
 )سهامی خاص(شرکت نمونه 
 برگ تسویه حساب قطعی

 ....................... /...... .......... /.. ...........تاریخ :                                                                                                                                                             ...........................................شماره پرسنلی :    

 مدیریت محترم پروژه :

و به کد       ..............................................................فرزند   .............................................................با این جانب قطعی دستور فرمائید نسبت به تسویه حساب  خواهشمند است

 قدامات مقتضی مبذول دارند .، ا............................................................. ملی 

                       مضاء و اثر انگشت          ا                                                                                                                                                                   

 پروژهمحترم مالی و اداری مدیران 

 با نامبرده تسویه حساب قطعی انجام شود .

 عاملامضاء مدیر                                                                                                                                                                    
 

 پروژهمالی  امور محترم مدیر

به کد ملی                          و ....................................................................به شماره شناسنامه   ....................................................................فرزند   ....................................................................اقای / خانم 

  ...........................رد ــارکــکروزهای   ......................................ماههای کارکرد    .......................................رد  ــارکــای کـالهـــس، دارای ....................................................................  

ه نامبرده ، ی استفاده نشدــرخصــانده مـ. ضمنا م در این شرکت می باشد  ردــروز کارک  .......................................................................ا    ــجمع

  ( اطلاعات بحروف نوشته شود) . ز می باشد رو  ...............................................

  امور اداری دیرامضاء م                                                                                                                                                                

 رحــــــــــش
 محاسبات

 ریال –مبلغ 
 مبنامبلغ  روز -بر مبنای  روز کارکرد محاسبه

      مطالبات حقوق و مزایاء

      دی پایان خدمتــــعی

      بازخرید سنوات خدمت

      رید مرخصیـــــبازخ

      ریـــــــــبن کارگ

      مطالباتاضافه می شود : 

      کسر میشود : بدهیها

 جمع فرعی 
 / محاسباتات ــتوضیح

 

  کسر میشود :

   مالیات

   بیمه

   سایر

  ....................................................................................................................................................................................................................................................................مانده قابل پرداخت بحروف : 

 تصویب کننده مدیر کارگاه مدیر امور مالی امور اداری دیرم درخواست کننده

 عامل مدیر 

 

 

 سفید : امور مالی . صورتی : امور اداری . سبز : پرونده پرسنلی .   -توزیع نسخ 


