شرکت طراحی و ساختمان نفت (سهامی خاص)
پروژه تصفیه گازوئیل اصفهان 
چك ليست كنترل كيفيت فرايندهاي اجرايي پروژه

هدف : حصول اطمينان از تعريف و اجراي صحيح فرايندها در راستاي نيل به اهداف پروژه 
نام و نام خانوادگي بازديد كننده : ------------- تاريخ بازديد : ----------- استان : -----------

	حوزه
	شاخص
	خوب
	متوسط
	ضعيف
	توضيحات

	سازماندهي اوليه پروژه
	آيا مسئولين پروژه تعيين و ابلاغ آنها صادر شده است؟
	
	
	
	

	
	آيا اختيارات لازم به مدير پروژه تفويض شده است؟
	
	
	
	

	وضعيت سازماندهي دبيرخانه ستاد اجرايي
	آيا دبيرخانه فرايندهاي اجرايي را تدوين نموده است؟
	
	
	
	


	
	آيا دبيرخانه گردش فرم هاي شناسنامه را تدوين و تحت كنترل دارد؟
	
	
	
	

	
	آيا در مورد فرايند ها به درستي اطلاع رساني شده است؟
	
	
	
	

	فرم ها
	تعداد فرم هاي اصلي كه چاپ شده است؟
	
	
	
	

	
	فرمهاي كاربردي كه توسط ستاد استان براي مديريت صيحيح كار تهيه شده است 
	
	
	
	

	وضعيت استفاده از اطلاعات موجود، قبل از برداشت
	آيا اطلاعات قبلي سيستم شناسنامه به نحو مطلوب در اختيار دبيرخانه قرار دارد؟
	
	
	
	

	
	آيا از اطلاعات موجود در تكميل اوليه فرم ها استفاده مي شود؟
	
	
	
	

	
	آيا پردازش اوليه فرمها قبل از پرداشت صورت مي گيرد؟ (توضيح : منظور اين است كه فرمهاي خام قبل از برداشت، كد فضا و طول و عرض و جغرافيايي و نقشه آنها در حد امكان مشخص باشد)
	
	
	
	

	وضعيت آرشيو نقشه ها
	آيا با مسئول آرشيو نقشه هماهنگ شده است؟
	
	
	
	

	
	آيا نقشه هاي فني فضاها با فرم ها مرتبط شده است؟
	
	
	
	

	
	آيا نقشه ها ي بررسي شده وارد سيستم آرشيو شده است؟
	
	
	
	

	
	وضعيت ارتباط با كد بكفا
	
	
	
	

	وضعيت سازماندهي مختصات جغرافيايي
	آيا هماهنگي با مسئول GIS اداره كل صورت گرفته است؟
	
	
	
	

	
	آيا انطباق مختصات جغرافيايي با كد فضا آغاز شده است ودر فرم هاي كاغذي وارد وتاييد واحدجي آي اس شده است ؟
	
	
	
	

	وضعيت تعامل با پورتال
	بروزرساني فرم هاي نظارتي و ساير فرمها در پورتال
	
	
	
	

	
	بروز رساني تقويم استاني
	
	
	
	

	
	تكميل فرم تعداد فضاهايي كه اطلاعات آنها جمع آوري شده است براي كنترل استاني وكشوري 
	
	
	
	

	
	آيا آدرس پورتال به نحو مطلوب به اطلاع تمامي دست اندركاران رسيده است؟
	
	
	
	

	
	وضعيت تدوين برنامه هاي زمان بندي اجرايي
	
	
	
	

	
	وضعيت سازماندهي گروه هاي اجرايي
	
	
	
	

	
	وضعيت سازماندهي گروه هاي نظارتي
	
	
	
	

	
	وضعيت تامين منابع و تجهيزات 
	
	
	
	

	ميزان هماهنگي با آموزش و پرورش
	سابقه مكاتبات به عمل آمده
	
	
	
	

	
	ابلاغ به مسئولين آموزش و پرورش
	
	
	
	

	
	آيا تعامل مناسب با مسئولين آ.پ در مورد وضعيت حقوقي زمين ها وجود دارد؟
	
	
	
	

	
	هماهنگي با مديران مدرسه انجام مي شود؟
	
	
	
	

	
	ميزان هماهنگي با ساير دستگا ههاي مرتبط از جمله استانداري، مراكز نظامي، راه و ترابري و...
	
	
	
	

	وضعيت بايگاني فيزيكي فرم ها
	آيا سازوكار لازم براي بايگاني فيزيكي فرم ها ايجاد شده است؟
	
	
	
	

	
	آيا مكان فيزيكي مناسب در نظر گرفته شده است؟
	
	
	
	

	
	آيا فرايند بايگاني فرمها طراحي شده است؟
	
	
	
	

	كيفيت و كميت جلسات توجيهي
	آيا ابعاد و اهداف و مراحل پروژه به درستي توجيه شده است؟
	
	
	
	

	
	تعداد جلسات و همچنين تعداد شركت كنندگان ذكر شود.
	
	
	
	

	
	آيا در مورد پروژه به ساير واحد هاي اداره كل اطلاع رساني شده است؟
	
	
	
	

	وضعيت واگذاري كار به مشاور
	آيا ابعاد و اهداف و مراحل پروژه به درستي توجيه شده است؟
	
	
	
	

	
	ميزان تعامل با مشاور
	
	
	
	

	
	وضعيت نظارت بر كيفيت كار مشاور
	
	
	
	


ساير شاخصها : 

· برنامه هاي مديريتي از نظر توجه به جزييات، مفيد بودن و دارا بودن حاشيه اطمينان كافي
· معفی پروژه در سطح استان
· تقویت فرهنگ کار تیمی 
· استفاده از توان علمی- فنی استان
· استفاده از کنترل های پیشگیرانه ( در کنار کنترل های جریمه ای)
· استفاده از افراد با تجربه ( بازنشستگان و...)
· وضعيت بازديد فضا توسط ناظرين استاني
· وضعيت بازديد فضا توسط ناظرين سازمان
