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 ضرح ٍضايف تخص ّا

 هعاًٍر اداری ٍ هالي: -1

نام مشتسیان در طرح های متفرقه اش قبیل  زت طلایی جهت خریدازان خىدرو،ثبتـدوز بیمً نامه و کا بخػ ادازی مسئىلیت 

ناااوی پروواادي و پرااداز  پرساا ل،ها  اا ازداد های  پرساا ل حضااىز ابااا دوگاااس زااىش و ظاااس هاااسواط های اسا  ىدرو، ،ثباات و یاا

،نامه گاارازغ کاااز و ججج جهااات پرسااا ل اش قبیاال نامه ا اات ا پرسااى،ی،ثبت خری اای های پرساا ل،ازای نامه های ادازی خر ااى    

ازگان های درخىاست کنىدي،دریافت بخػ نامه ها و طرح ها اش طریق فکط و ایمیل و اطلاع   پردسیت شسکت جهت ایلاؽ   

 بعهدي دازدج بخػ های خر ىطه،تبلی ات و ازای گرازؼات غیس مالی جهت استفادي کنىدگان اطلاػات برون ظاشماوی و ججج زا 

نان  نیسوی مىزد نباش:مسئى  امىز ادرازی جهت نظازت و ها گرازؼات،اپراتىز،پا چیست و یاا

معبونت  

 اداری و مبلی

 حسببذاری

 مکبتببت

 کبرگزینی

 بیمه و امذاد

دایزه تنخواه 

 و هزینه

 ببیگبنی
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ناوی،ملرومات ادازی و جججفکط،تجهیصات مىزد نباش:تجهیصات زایج کلیً قسمت های ادازی اش قبیل زایاس،  فضای یاا

،ف وغ خااىدرو،ف وغ عاؼااات یاادعی،اطلاػات زوشاس زوشاس صااىدو  :بخااػ  مااالی اعااه  ؼاوناات مساائىلیت دریافاات گاارازغ

خر ى    خریدازان نسیً،پرسغ های وازانتی تصمیسگااي جهات ابابتاات یاا گرازؼاات صاىدو  و فا غ انباز،پارسغ های گاازانتی 

  هزیناً های ،اساىاد خر اى  جهات ها اساىاد گاازانتی متتا ل و ایالاؽ   اپرادادخىدرو اسااادکازان تصمیسگاي جهات حذاسا ً یسیسا ىن

ل کرایه یاز،حقى  و دستمزد و ججج جهات ظاس قسمت ها،دستىز پرداخت هزینً های مستقیم اش قبی  همچنیه هزینً های خر ى   تن ىاي و

ااااااااػ  ها اسااااااااىاد حعاااااااااتدازی زوشاس و ثباااااااات در دست زدااااااااىویجها ایساااااااات حقااااااااى  و دسااااااااتمزد  ماااااااااهاس پرساااااااا ل و ازایه   بخ

ً  ماهاس )در پایان هر ماي خر ى    دوماي قبل(پرس ل جهات ازای   ظااشمان ینایه ااتیاا ی،ها ادازی،ها ایست بیم 

ایست مالبات بر حقى  پرس ل در پایان هر ماي،ها اظهازنامه مالباتی،دریافات اطلاػاات خر اى    قیمات ها و مهر نامه ها و 

ااااااػ های خر ااااااىطه،ها اطااااالاع   پراااااادس ماواااااادي های  زت   اااااااست های یاااااااو ی جهاااااات  بااااااا ق یااااااا صاااااىیت جهاااااات ایاااااالاؽ   بخ

وازان  تاااای ا  تاااادوز دو یاااااز در  وازان و رساااااا  دست،ازای گرازؼااااات مااااالی   پراااادسیت اش قبیاااال تاش لشمااباااای دوزي ای،ایساااات تاااادد

گرازؼات دوزي  تاشنامه   پردسیت و ججج زا بعهدي دازدجکنتس  داخ،ی اعه بخػ اش طریقماي،صىزتحعا  زىد و شیان فف،ی و 

 ای و تاشنامه   پردسیت و سطىح یالا ا جام می گیسدج
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معبونت 

 فزوش و انببر

مسئول 

 فزوش

انببر دار 

قطعبت 

 فزوش

انببر دار 

 مصزفی فزوش

انببردار  

ملزومبت و 

 تجهیزات

دریبفت و 

 پزداخت

،کمک حعاتداز،مسااائى  ردازکات،مساائى  تن اااىاي و هزینااً،زازا ادازی،گرازؼااا ر داخ،ااای و نیااسوی ماااىزد نباش:پردسمالی،حعاااتداز

 جخازجی بخػ حسب نباش

 تجهیصات مىزد نباش:زایاس   تؼداد نیسوهای کازبر،ملرومات ادازی 

 هعاًٍر فرٍش ٍ اًثار -2

 

 ؼاونت ف وغ و انباز ؼامل بخػ ها و نیسو های شس می یاشد که وظایف هر یک نیص   تفکبک هم اي یا کنتس  داخ،ی خر ىطه شسح 
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 دادي می شىدج

)عاؼاااااااااااااااااات تاااااااااااااااادس،مىتىز،  ى بىااااااااااااااااادی و ججج( و عاؼاااااااااااااااااات ا اااااااااااااااااس ی  عاؼااااااااااااااااات یااااااااااااااااادعی ،ف وشاااااااااااااااااىديمساااااااااااااااائى  فااااااااااااااااا وغ  -1

یخ و ججج( می یاشد  که کلیً کالاها زا در ایست عاؼات ف م پرسغ تصمیسگاي وازد کاردي پا ط    ؼامل)زوغه،فبلتس،ضد

صاااىدو  ازای مااای دداااد ییدبؼاااد اش ی  صاااىدو  یابااات دریافااات وا عاؼاااات وازانتااای و یاااا ان ااایام بر ساااب گاااازانتی   فااا م 

 اش انباز ز ل دریافت می یاشدجپرسغ  در صىزت مشمىلیت   گازانتی خىدرو پرسغ شدي ،کالای مىزد نظر 

انبااازداز عاؼااات یاادعی:اعه فاا د بؼااد اش زویاات و اا  ی  فاا وغ و صااىدو  کااالا زا   مشااتسی تاى اال دادي و بؼااد اش ااضااا   -2

ً زا جهت ازا اع   پردس ف وغ   منظىز  با ق یا صىدو  و برزسی مىجىدی انباز و برنامه  انباز و ی  مشتسی یک نسخ

ناوی می  دید سفازغ،زیزی جهت تج  کىد جیاا

 انباز داز لىاشم ا س ی که کلیً وظایف انباز داز عاؼات یدعی زا بعهد ي دازد  و کنتس  داخ،ی نیص هیاوگىس صىزت می گیسدج -3

انبازداز  ملرومات و تجهیصات که در اشای ایست ی  شدي تىسا پردسیت هر بخػ ملرومات و تجهیصات تهیً شدي تىسا  -4

 تن ىاي گردانان شسکت زا در اختباز لن قسمت   از دادي و   پردس مالی گرازغ می کىدج ردازکات و
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معبونت امذاد 

 و گبرانتی

کبرشنبس  

 فنی

انببر  

قطعبت 

 داغی

کبرت  

 طلایی

امذاد 

 خودرو

 دریافاات فاا م های اش هیااان رااىز که در قساامت مساائى  فاا وغ تىداایخ دادي شااد اعااه فاا د  ااطپرداخت:دریافاات ومساائى   -5

لن زا   قساامت اپرااداد  جهاات در  در هزینااً های  ب گااازانتیپاارسغ در صااىزت اسااتفادي مشااتسی اش گااازانتی یااا در  بر ساا 

واز نمىدن حعا  اپرداد خىدرو اسان یابت ف وغ و خدمات گازانتی ا جام  گازانتی و اپرداد و همچنیه پردس مالی جهت تدد

ً ف م پرسغ خر ى    ف وغ و خدمات وازانتی)غیسگازانتی(یاشد  ط اش ج غ  مبالؾ کل  شدي از اع می دددجدر صىزتبک

 ط دریافت زسبد صىدو  وغ و خدمات وکسس مبالؾ اخد شدي اش مشتسی تتمً حعا  زا دریافت/پرداخت نمىدي  ف 

یااا اخاار ی یه اش پراادس تصمیسگاااي برو خاارو  خااىدرو جهاات ىي پرداختاای مشااتسی که در فاا م پاارسغ در  گردیاادي ،یاباات کاال وجاا 

 مشتسی ـادر می شىدج

 هعاًٍر اهذاد ٍ گاراًسي -3
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شااسکت اپرااداد کازشااىاض ف اای مساائىلیت نظااازت بر کلیااً بخااػ ها و اتضااای اعااه قساامت زا بر  هاادي دازد و همچناایه مسااتقییا یااا  -1

خااىدرو اسان در ازتبااا   ااىدي و یااا ی  لن شااسکت گاااهان نیااص   و ااىان نیایىاادي و مااامىز شااسکت اپرااداد خااىدرو اسان در نیایىااد ی 

                                             گاااااااارازی دوزي های ازتتاااااااا اساااااااااد کاااااااازان تصمیسگاااااااااي نیاااااااص بعهااااااادي کازشاااااااىاض ف اااااااای فؼالیااااااات مااااااای کىااااااادجػلاوي بر لن ی  و بر 

کنتس  داخ،ی امىز خر ى    کازشىاض ف ی   اعه ضىس است که  ط اش ی  اسىاد گازانتی ،اپرداد،کازت طلایی و می یاشدج

دادخىدرو نیایىد ی و ازظا    لن شسکت ، صىزتحعاا  اپراداد نیایىاد ی زا   هاسواط های دوزي ای  و ثبت در حعا  اپر

وازی نیایىااد ی  اش اپرااداد خااىدرو اسان  زا نؽااان               رىز صمااىلا تگی اای اش اپراادادخىدرو  دریافاات ماای کىااد که ماواادي لن ییااصان رساااا 

ت یااا اسااىاد گااازانتی مىجااىد در حعاااتدازی یااا ی  و  ااط اش اباب اا ماای دددجصىزتحعااا  پرااراىز   امااىز مااالی از اااع ماای شااىد 

پردسیت   حعا  وازانتی)عاؼات و لىاشم خریدازی شدي اش ااعااى(ز ل انطبا  و تؼد ل می یاشد و حعا  اپرداد 

 خىدرو رستً می شىدج

عاؼاات پراراىز تىساا  اگر خىدرو گازانتی نباش   تعىیض عاعً داشتً یاشد  ط اش ی  کازشىاض ف ایانبازداز عاؼات داغی: -2

ی   وی در ف م پرسغ ثبت شدي و یا ی  مسئى  ف وغ عاؼات یدعی نب ی بر وجىد عاؼات پرراىز در انباز عاؼات همچنیه

واز نبىدن مالک خىدرو پرسغ شدي و در  بر سب گازانتی عاؼات تىسا انبازداز  مسئى  دریافت و پرداخت نب ی بر تدد
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عاؼات قب،ی که استى  یا داغی نامبدي می شاىد    ط اش تعىیض عاعً در بخػ خر ىطه در تصمیسگاي  وی تاى ل دادي شدي و   

 انباز داز عاؼات داغی جهت ازظا    شسکت اپردادخىدرو اسان تاى ل دادي می شىدج

می یاشد که رستً   خدمات و پردت  اعه ف د مسئى  ف وغ کازت های طلایی ساازي داز اسا  ىدرو مسئى  کازت طلایی: -3

اعتباااز کااازت طلایاای هزینااً های لن نیااص متفاااوت ماای یاشاادج)کازت طلایاای یااک ساازي،دوسااااز،ججج،  ساااازي( و در 

قبا  ـدوز کازت های طلایی اش مشتسیان وجهی دریافت می کىاد جوجاىي پراراىز   ان ایام ایسات کاازت های ثبات نام 

کىدجوی  ط اش برزسی ف م های ثبت نام کازت های طلایی زا   شسکت اپرداد خىدرو  شدي   کازشىاض ف ی از اع می

جپاا ط شااسکت اپرااداد خااىدرو بؼااد اش کسااس ،امااىز مااالی و وجااىي دریااافتی اش ثباات نام کنىاادگان زا   صااىدوکداز از اااع ماای کىد

واز حعااااا  نیایىااااد ی منظااااىز کااااردي                         و کااااازت های مااااىزد نظاااار زا ـااااادر یسیساااا ىن نیایىااااد ی ماااااب ی مب ااااؾ کااااازت طلایاااای زا   تاااادد

شمان گرازغ گیسی کازشىاض ف ی اش حعا  نیایىد ی در لن شسکت و اباب ت یا دفاات حعاتدازی عیلبات  می کىدجدر

ا جام شدي یابت ف وغ کازت طلایی و هاسواط های دوزي ای که تىسا نیایىد ی ا جام شدي و وا لن تىسا اپرداد خىدرو 

 پرداخت می شىد ز ل پبگیسی و کنتس  می یاشدج
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معبونت 

 تعمیزگبه

مذیز  

 تعمیزگبه

 پذیزش

 استبدکبران

 نگهببنی

اپردادخىدرو:اپرداد خىدرو ؼامل کازت اپرداد جهت خىدروهای دازای کازت طلایی و اپرداد  ادي ای شباس زوشی یاا طارح  -4

های ویژي در شمان های خاؾ می یاشد که اسىاد لن    کازشىاض ف ی جهت ی  و ازظا    اپرداد خىدرو،گرازغ گیسی و 

 ا  صىزتحعا    امىز مالی و در نهایت رسته   حعا  وازانتی از اع می شىدجازظ

 هعاًٍر زعویرگاُ -4

وگهبان وظیفً کنتس  وزود و خرو  خىدروها   داخل تصمیسگاي زا    هدي دادردجدر تادو وززد یاک خاىدرو   داخال تصمیسگااي  -1

نااام  خااىدرو زا یااا هرم های ل ااه زیااا داز ااایازي صاارازی کااردي و زانىاادي زا   قساامت پاارسغ تصمیسگاااي زادر یااایی ماای کىااد و در در 

خرو  ضمه برزسی و کنتس  ی  کازت پرسغ تىسا اساادکازان و پردس تصمیسگاي نب ی بر اتیام تصمیسات خىدرو مىزد نظر و 
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واز نبىدن و یلام انغ  ىدن خرو  اش نظر پردسیت هرم ایازي خىدرو زا برداشتً و همچنیه ی  صىدوکداز و پردسیت نب ی بر تدد

 خىدرو مىزد نظر زا   بیسون اش تصمیسگاي ددایت می کىدج

در قسمت پرسغ ،خىدرو مىزد نظر تىسا کازشىاظان پرسغ عیب یابی شدي و جهت تصسییس خىدرو ف م پرسغ ـادر شدي  -2

  هر کدام اش دىاعؿ در کازت پرسغ خىدرو در   و  عر ی می گردد و  وو ى  و دىاعؿ خىدرو همچنیه اسااد کازان خر ى 

 خىدرو   داخل ظاله تصمیس ددایت می شىدج

تعىیض اساادکازان یا زویت کازت پرسغ اکدام   زفغ دىاعؿ و تصمیس خىدروی مىزد نظر می کنىد و در صىزت نباش    -3

رسغ ثبت کردي که مالک خىدرو مىظف   تهیً لن لىاشم می یاشد که عاعً یا استفادي اش لىاشم ا س ی لنها زا در کازت پ

مالک خىدرو هیاوگىس که قبلا ذکر شد یا خراجعً   مسئى  ف وغ،صىدوکداز و درنهایت انباز داز عاؼاات و لاىاشم ماىزد نبااش 

خدمات در کازت پرسغ اعم اش اساادکازان زا تهیً می کىدجدر پایان هر اسااد کاز خدمات ا جام شدي خىد زا یا زیز قیمت 

 گازانتی و وازانتی ایست می کىدج
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ً کلیً درخىاست های ثبت شدي در کازت پرسغ در قسمت پرسغ خىدرو ا جام شدي   -4 بؼد اش ی  پردس تصمیسگاي نب ی بر اینک

زت پارسغ زا   و همچنیه کنتس  و نظازت بر عاؼات و اطسیىان اش ظالاتت کامال خاىدرو خر اى    داىاعؿ ذکار شادي کاا

 دکم ی  و یلامانغ  ىدن خرو  خىدرو اش ظاله تصمیسات ااضا و خىدرو زا   بیسون اش ظاله ددایت می کىدج
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 کدینگ مالی مىزد استفادي در نیایىد ی اسان خىدرو

ًَع 

حساب

سرفصل هعیيسرفصل کلگرٍُ حسابطثقِ حساب

ًام حسابکذ حسابًام سرفصلکذ سرفصلًام گرٍُکذ گرًٍُام طثقِکذ طثقِ

ی
ِ ا

اه
زً

را
ز





ّا
ي 

راي
دا





ی
ار

 ج
ي

راي
دا





قذ
ً ُ

جَ
ٍ




صىذيق


باوک َای سیالی


تىخًاٌ گشدان



ي
فسٌ

ريا
 د

ی
ّا

ب 
سا

ح



باسوامٍ َای ایساکً


ضشکت امذاد خًدسي


جاسی استادکاسان


بذَکاسان تجاسی


بذَکاسان غیش تجاسی


اسىاد دسیافتىی تجاسی


اسىاد دسیافتىی غیش تجاسی


رخیشٌ اسىاد دسیافتىی مطکًک الًصًل


رخیشٌ مطالبات مطکًک الًصًل



الا
 ک

ی
َد

َج
ه




قطعات یذکی


لًاصم مصشفی


قطعات داغی


کالای متفشقٍ



ر
ثات

ي 
راي

دا




ی
ار

اد
ر 

ثات



اثاثیٍ اداسی


تجُیضات اداسی


ملضيمات اداسی


صمیه اداسی


ساختمان اداسی


يسائط وقلیٍ اداسی


مطالبات بلىذ مذت


سشمایٍ گزاسی دس سایش ضشکت َا


سایش داسایی َای ثابت اداسی


رخیشٌ استُلاک داسایی َای ثابت اداسی


رخیشٌ استُلاک سایش داسایی َای ثابت



ثاتر 

کارگاّي


تجُیضات کاسگاَی


ملضيمات ي مصشفی کاسگاٌ


صمیه کاسگاٌ


ساختمان کاسگاٌ


يسائط وقلیٍ کاسگاَی


رخیشٌ استُلاک داسایی َای ثابت کاسگاَی



ي
ذّ

ت




ی
ار

 ج
ي

ذّ
ت





تسساًکاراى 

زجاری


ياساوتی-ضشکت ایساکً


گاساوتی-ضشکت ایساکً


خشیذ آصاد
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

اسٌاد 

خرداخسٌي


اسىاد پشداختىی تجاسی


اسىاد پشداختىی غیش تجاسی



ساير تذّي ّای 

جاری
سایش حساب َای پشداختىی

خیص دريافر


پیص دسیافت ضشکت دس مىاقصٍ



 تذّي

تلٌذهذذ



ٍام ّا ٍ 

رخاير


تسُیلات دسیافتی


يام َای بلىذ مذت


رخایش



يِ
ها

سر




ام
سْ

ى 
حثا

صا
ق 

قَ
ح



ِسرهاي


سشمایٍ


بشداضت



 سَد ٍ

زياى


سًد ي صیان سىًاتی


سًد ي صیان جاسی

اًذٍخسِ ّا


اوذيختٍ احتیاطی

ي
ياً

 ز
ٍ 

َد
س





هذ
رآ

د




ش
رٍ

ٍ ف
ذ 

آه
در



فرٍش


فشيش خًدسي


فشيش قطعٍ


بشگطت اص فشيش


تخفیفات فشيش


سایش فشيش َا


بشگطت اص سایش فشيش َا



درآهذّای 

عولیازي


دسآمذ کمیسیًن استادکاسان


دسآمذ سایش خذمات عملیاتی



درآهذ 

ساير 

خذهاذ


سًد ي صیان فشيش امًال


دسآمذ کپی


دسآمذ بیمٍ


دسآمذ کاست طلایی



ساير 

درآهذّا


سایش دسآمذَا


بشگطت َضیىٍ


دسآمذَای وامطًُد



ّسيٌِ ٍ 

کسَراذ



ٌِ
سي

ّ




ّسيٌِ 

اداری


َضیىٍ َای مالی


َضیىٍ اداسی


َضیىٍ تبلیغات ي فشيش


سایش َضیىٍ َای اداسی



حقَق ٍ 

دسسوسد


َضیىٍ حقًق ي دستمضد


َضیىٍ مالیات حقًق


َضیىٍ بیمٍ حقًق


َضیىٍ کمیسیًن استادکاسان



ّسيٌِ ّای 

عولیازي


َضیىٍ َای خشیذ ياساوتی


َضیىٍ ایاب ي رَاب



ساير ّسيٌِ 

ّا


َضیىٍ تعمیش تجُیضات اداسی


سایش َضیىٍ َا

 



16 
 

 کدینگ خر ى    برخی کالاهای انباز
اًثار قطعاذ 

هطخصاذ کالا2گرٍُ فرعي 1گرٍُ فرعي گرٍُ اصلي

کذيٌگ اًثار

ًام کالاکذ کالاًام گرٍُکذ گرًٍُام گرٍُکذ گرًٍُام گرٍُکذ گرٍُ

سوٌذتذًِ ٍ ازاق

ًِتذ

َچح-درب جل


َراسر-درب جل


چح-آيٌِ تغل0

راسر-آيٌِ تغل


درب کاخَذ


درب صٌذٍق


رکاب چح


ازاق

َچح-صٌذلي جل


صٌذلي عقة


ردَداضث


کٌسَل ٍ فرهاى


ٍخژ

هَزَر

سیلٌذر

هیل سَخاج


 سَخاج


ريٌگ


گیرتکس

ديسک ٍ صفحِ کلاچ


 ُ4خَرضیذی دًذ


 ُ2خَرضیذی دًذ




جلَ تٌذ ٍ زير 

تٌذ

جلَتٌذی

َسدر جل


خلَس


خفکي سدر


گردگیر فرهاى


زيرتٌذ

َکوک فٌر جل


کوک فٌر ضاسي


لَلِ اگسٍز


فیلسر اگسٍز


 


