
 تًشیف ضشوت تًبًٍی

ثِ هَجت لبًَى تجبست ، ضشوت تًبًٍی تَلیذ ضشوتی است وِ ثیي يذُ ایی اص اسثبة حشف تطىیل هیطَد ٍ ضشوب 

هطبغل خَد سا ثشای تَلیذ ٍ فشٍش اضیب یب اجٌبس ثِ وبس هیجشًذ ٍ ّویي لبًَى دس ثبسُ ضشوت تًبًٍی هػشف انْبس 

 است وِ ثشای همبغذ صیش تطىیل هیطَد:((هی داسد : )) ضشوت تًبًٍی هػشف ضشوتی 

 فشٍش اجٌبس لاصهِ ثشای هػبسف صًذگی اين اص ایٌىِ ایي اجٌبس هزوَس سا ضشوب ایجبد وشدُ یب خشیذُ ثبضٌذ.-1

 تمسین ًفى ٍ ؾشس ثیي ضشوب ثِ ًسجت خشیذ ّشیه اص آًْب-2

است ))ضشوت تًبًٍی ضشوتی است  ايلام داضتِ 16/03/1350لبًَى تطىیل ضشوت ّبی تًبًٍی هػشف  2اهب هبدُ 

اص اضخبظ حمیمی ٍ حمَلی وِ ثِ هٌهَس سفى ًیبصهٌذیْبی هطتشن ٍ ثْجَد ٍؾى التػبدی ٍ اجتولايی ايؿب اص 

 قشیك خَدیبسی ٍ ووه هتمبثل ٍ ّوىبسی آًبى هَافك اغَلی وِ دس ایي لبًَى هكشح است تطىیل هی ضَد((

 هی ایشاىجبیگبُ تًبٍى دس لبًَى اسبسی جوَْسی اسلا 

ٍلَو اًملاة اسلاهی ثبٍس يوَهی سا ًسجت ثِ تًبٍى تغییش داد. ًیشٍّبی اًملاثی خَد اًملاة سا ههْشی اص تًبٍى 

یبفتٌذ اص ّوىبسی جوًی ثشای تَصیى يبدلاًِ وبلا دس ايتػبثْبی هتوبدی دٍساى اًملاة ثِ ضَق آهذًذ ٍ آ سا الْبم 

 ثخص تلاضْبی آیٌذُ لشاس دادًذ. 

َس اهیذی وِ ثذیي سبى سبقى گطتِ ثَد دس اًذیطِ دٍلتوشداى، دس للن لبًَى گزاسی ٍ دس سكَس لبًَى اهَاج ً

اسبسی جذیذ تجلَس یبفت ٍ ایٌجبس تًبٍى سا ًِ تٌْب ثًٌَاى ٍسیلِ ای ثشای سفى ًیبص هطتشن، وِ ساّی ثشای تَسًِ 

تطىیل دٌّذُ ًهبم التػبدی جوَْسی  التػبدی، هًیبس ثشتشی جْت ایجبد اضتغبل ٍ ثخص يوذُ ای اص ثخطْبی

 ًَثٌیبد، ثِ جبهًِ اسلاهی يشؾِ داضت ٍ جَیٌذگبى اهیذّبی ًَ سا ثِ ٍجذ آٍسد. 

ساُ یبفتي تًبٍى ثِ لبًَى اسبسی، ایي ضیَُ پسٌذیذُ وِ سبثمبً سٍضی التػبدی تلمی هی ضذ اص ايتجبسی هزّجی 

ثِ تحمك يذالت التػبدی ثب تَسل ثِ ّوِ سٍضْبی ًیض ثْشُ هٌذ سبخت ٍ يضم ساسخ جوَْسی اسلاهی ایشاى 

ضٌبختِ ضذُ سا آضىبس ًوَد ٍ ثبثی جذیذ سا فشاساُ هطتبلبى لسف گطَد. دسغذس جْبت ٍ دلایلی وِ تًبٍى سا 

 لبًَى اسبسی اضبسُ ًوَد. 44ٍ  43ثًٌَاى ثخص هسلف التػبد وطَس هكشح هی سبصد ثبیذ ثبغَل 

 ًیبصّبی ثشآٍسدى ٍ هحشٍهیت ٍ فمش وشدى وي  سیطِ ٍ جبهًِ التػبدی لاستملا تأهیي ثشای سَم ٍ چْل اغل 

 ضَد هی استَاس صیش ؾَاثف ثشاسبس ایشاى اسلاهی جوَْسی التػبد اٍ، آصادگی حفم ثب سضذ، جشیبى دس اًسبى

بن، ثْذاضت، دسهبى، آهَصش ٍ پشٍش ٍ اهىبًبت لاصم ثشای پَض خَاسن، هسىي،: اسبسی ًیبصّبی تأهیي -1 

 تطىیل خبًَادُ ثشای ّوِ.

 ّوِ اختیبس دس وبس ٍسبئل دادى لشاس ٍ وبهل اضتغبل ثِ سسیذى هٌهَس ثِ ّوِ ثشای وبس اهىبًبت ٍ ضشایف تأهیي- 2 

ثْشُ یب ّش ساُ هطشٍو دیگش وِ ًِ  ثذٍى ٍام ساُ اص تًبًٍی، ضىل دس ًذاسًذ، وبس ٍسبئل ٍلی وبسًذ ثِ لبدس وِ وسبًی

ثِ توشوض ٍ تذاٍل ثشٍت دس دست افشاد ٍ گشٍّْبی خبظ هٌتْی ضَد ٍ ًِ دٍلت سا ثِ غَست یه وبسفشهبی ثضسي 

هكلك دسآٍسد. ایي الذام ثبیذ ثِ سيبیت ؾشٍست ّبی حبون ثش ثشًبهِ سیضی يوَهی التػبد وطَس دس ّش یه اص 

 هشاحل سضذ غَست گیشد



ثشًبهِ التػبدی وطَس ثِ غَستی وِ ضىل ٍ هحتَا ٍ سبيبت وبس چٌبى ثبضذ وِ ّش فشد يلاٍُ ثش تلاش تٌهین  -3

ضغلی، فشغت ٍ تَاى وبفی ثشای خَدسبصی هًٌَی، سیبسی ٍ اجتوبيی ٍ ضشوت فًبل دس سّجشی وطَس ٍ افضایص 

 هْبست ٍ اثتىبس داضتِ ثبضذ.

 وطی اص وبس دیگشی. ثِ وبسی هًیي ٍ جلَگیشی اص ثْشُ افشاد اججبس يذم ٍ ضغل اًتخبة آصادی سيبیت -4 

 . حشام ٍ ثبقل هًبهلات دیگش ٍ سثب ٍ احتىبس ٍ اًحػبس ٍ غیش ثِ اؾشاس هٌى -5 

 گزاسی، تَلیذ، تَصیى ٍ خذهبت.  هٌى اسشاف ٍ تجزیش دس ّوِ ضئَى هشثَـ ثِ التػبد، اين اص هػشف، سشهبیِ -6

 ت افشاد هبّش ثِ ًسجت احتیبج ثشای تَسًِ ٍ پیطشفت التػبد وطَس. استفبدُ اص يلَم ٍ فٌَى ٍ تشثی -7

 جلَگیشی اص سلكِ التػبدی ثیگبًِ ثش التػبد وطَس. -8

 هشحلِ ثِ سا وطَس ٍ وٌذ تأهیي سا يوَهی ًیبصّبی وِ غًٌتی ٍ داهی وطبٍسصی، تَلیذات افضایص ثش تأویذ -9 

 .ثشّبًذ ٍاثستگی اص ٍ ثشسبًذ وفبئی خَد

 ضشوت ّبی تًبًٍی:اسوبى 

 هجوى يوَهی-1

 ّیبت هذیشُ-2

 ثبصسسبى-3

هجوى يوَهی ثشاسبس هفبد لبًَى ثبلاتشیي هجوى اتخبر تػوین ٍ ًهبست دس اهَس ضشوتْبی تًبًٍی است.ایي هجوى 

 ثذٍى ّشيؿَ.گشدد هی تطىیل الًبدُ فَق یب  اص اجتوبو ايؿبتًبًٍی یب ًوبیٌذگبى تبم الاختیبس آًْب ثِ قَس يبدی

 ًهشگشفتي هیضاى سْن فمف داسی یه سای است. دس

ّشیه اص دستگبّْب ٍ ضشوتْبی دٍلتی ، ثبًىْب،ضَسای اسلاهی وطَسی ٍسبصهبًْبی يوَهی وِ دس تًبًٍی ضشاوت 

یب سشهبیِ گزاسی هیىٌٌذ هیتَاًٌذ ًوبیٌذُ ایی ثشای ًهبست ٍ ثبصسسی دس تًبًٍی ٍ ضشوت دس جلسبت هجوى 

 يٌَاى ًبنش داضتِ ثبضٌذ.ثٌبثشایي اضىبل هختلف ایي هجبهى يوَهی ثذیي ضىل است: يوَهی ٍ ّیبت هذیشُ ثِ

 هجوى يوَهی هَسس-1

 هجوى يوَهی يبدی-2

 هجوى يوَهی فَق الًبدُ-3

 :هَسس يوَهی هجوى 



يجبست است اص يذُ ایی اص افشاد ٍاجذ ضشایف يؿَیت دس تًبًٍی وِ الذام ثِ تبسیس تًبًٍی هیٌوبیٌذ.ٍنبیف 

 ثذیي ضشح است:هجوى 

 تْیِ ٍ پیطٌْبد اسبسٌبهِ قجك لبًَى ٍ همشسات -1

 ديَت ثِ يؿَیت افشاد ٍاجذ ضشایف-2

 تطىیل اٍلیي هجوى يوَهی جْت تػَیت ٍ ثجت اسبسٌبهِ ٍ تًییي ّیئت هذیشُ -3

ثِ پس اص تطىیل اٍلیي هجوى يوَهی ٍ تًییي ّیئت هذیشُ ٍنبیف ّیئت هَسس خبتوِ هیبثذٍ ايؿبیی وِ ثب هػَ

اٍلیي جلسِ سسوی هجوى يوَهی يبدی دس هَسد اسبسٌبهِ هَافمت ًذاضتِ ثبضٌذ هیتَاًٌذ دس ّوبى جلسِ 

 تمبؾبی يؿَیت خَیص سا پس ثگیشًذ

 هجوى يوَهی يبدی: 

ایي هجوى حذالل سبلی یه ثبس پس اص پبیبى سبل هبلی جْت اًجبم ٍنبیف لبًًَی خَد تطىیل هیطَد . ٍنبیف ٍ 

 ى ثِ ضشح صیش است:اختیبسات ایي هجو

 اًتخبة ّیئت هذیشُ ٍ ثبصسس یب ثبصسسبى ثشای دٍ سبل-1

 سسیذگی ٍ اتخبر تػوین دسثبسُ تشاصًبهِ غَست سَدٍصیبى ٍ سبیش گضاسش ّبی هبلی ّیئت هذیشُ-2

تًییي خف هطی ٍ ثشًبهِ تًبًٍی ٍ تػَیت ثَدجِ جبسی ٍ سشهبیِ گزاسی ٍ ايتجبسات ٍ ٍام ّبی دسخَاستی ٍ -3

 يولیبت هبلی ثِ پیطٌْبد ّیئت هذیشُ سبیش

 اتخبر تػوین ًسجت ثِ افضایص یب وبّص سشهبیِ-4

 اخز تػوین ًسجت ثِ رخبئش ٍ پشداخت سَد ٍ هبصاد دسآهذ ٍ تمسین آى قجك اسبسٌبهِ-5

 تػَیت همشسات ٍ دستَسالًول ّبی داخلی تًبًٍی-6

 هیذٌّذ. سبیش ٍنبیفی وِ لَاًیي ٍ همشسات ثشيْذُ هجوى يوَهی لشاس-7

 هجوى يوَهی فَق الًبدُ:

ثِ هٌهَس تغییش هَاد دس اسبسٌبهِ )دسحذٍد ایي لبًَى( .تػوین گیشی ًسجت ثِ يضل یب لجَل استًفبی ّیئت 

 هذیشُ ٍ اًحلال یب ادغبم ضشوت تًبًٍی تطىیل هیگشدد.

هجوى يوَهی فَق الًبدُ ثٌب ثِ تمبؾبی وتجی حذالل یه سَم ايؿب تًبًٍی ٍ یب اوثشیت هكلك ايؿب ّیئت هذیشُ 

ٍ یب ثبصسس یب ثبصسسبى ثب حؿَس حذالل دٍسَم ايؿب ول هجوى تطىیل هیطَد . دس تًبًٍی ّبی داسای ثیص اص 



م ثب ًػف ثًلاٍُ یه سسویت خَاّذ پبًػذ يؿَ دس غَستیىِ ثبس اٍل ثب دٍ سَم ايؿب تطىیل ًطَد ثبس دٍ

 الذام الًبدُ فَق يوَهی هجوى تطىیل ثِ ًسجت هبُ یه حذاوثش هذت نشف هذیشُ ّیئت غَستیىِ  داضت.دس

 .هیٌوبیذ الذام  هجوى تطىیل ثِ ًسجت تًبٍى ٍصاست ، ًٌوبیذ

 تًبًٍی  تطىیل  هشاحل

 تًبًٍی تطىیل هتمبؾیبى تَسف  (تًییي ّیأت هؤسس1

 اداسُ تًبٍى جْت اخز هَافمت ًبهِ تطىیل تًبًٍی :  ثِ  هذاسن صیش تَسف ّیأت هؤسس( اسائِ 2

 .  پیطٌْبدی  قشح  ولیبت

 .   هذاسن فشدی ٍ هطخػبت هتمبؾیبى تطىیل تًبًٍی

 (  ثَدى هَجَد غَست دس. )  ریشثف هشاجى اص ضذُ اخز  هجَصّبی

 .  ضشوتْب ثجت  گَاّی تأئیذ ًبم اص اداسُ

 هًشفی ًوبیٌذُ تبم الاختیبس ّیأت هؤسس جْت پیگیشی اهَس 

 تًبًٍی تطىیل ًبهِ هَافمت غذٍس ٍ هؤسسیي ثِ تًبٍى اداسُ تَسف لاصم  (اسائِ آهَصضْبی3

 ( ّیأت هؤسس پس اص اخز هَافمت ًبهِ تطىیل تًبًٍی ثبیذ الذاهبت صیشسا اًجبم دّذ: 4

 اص هشاجى ریشثف . دسیبفت هجَص فًبلیت دس هَؾَو قشح پیطٌْبدی 

 تذٍیي اسبسٌبهِ پیطٌْبدی . 

 افتتبح حسبة ثِ ًبم تًبًٍی دس ضشف تأسیس دس غٌذٍق تًبٍى یب یىی اص ثبًىْب . 

 (  يؿَ  ديَت اص افشاد ٍاجذ ضشایف يؿَیت ) اًتطبس آگْی پزیشش

 . يؿَیت  ثشسسی ضشایف داٍقلجبى ٍ پزیشش ٍاجذیي ضشایف

   . ضذُ خشیذاسی سْبم ثبثت يؿَیت داٍقلجبى سفتَ  دسیبفت گَاّی ٍجِ ٍاسیضی

 .  يبدی  غذٍس ثشگِ اجبصُ ٍسٍد ثِ جلسِ اٍلیي هجوى يوَهی

 اسصیبثی آٍسدُ ّبی غیش ًمذی داٍقلجبى يؿَیت . 

 اًتطبس آگْی ديَت اٍلیي هجوى يوَهی يبدی . 



 ثجت ًبم ًبهضدّبی تػذی سوتْبی ّیأت هذیشُ ٍ ثبصسسی . 

 سبیش الذاهبت هشثَـ ثِ ثشگضاسی اٍلیي هجوى يوَهی يبدی تب اًتخبة ّیأت سئیسِ . 

 (تطىیل اٍلیي هجوى يوَهی يبدی ثِ هٌهَس : 5

 اسائِ گضاسش ّیأت هؤسس دس هَسد آٍسدُ ّبی غیش ًمذی ٍ ّضیٌِ ّبی اًجبم ضذُ . 

 .  تًبًٍی  ثشسسی ٍ تػَیت اسبسٌبهِ ضشوت

 لجذل ّیأت هذیشُ ٍ ثبصسسبى . اًتخبة ايؿبء اغلی ٍ يلی ا

 (  لضٍم غَست دس)  تًبًٍی  تًییي سٍصًبهِ وثیشالاًتطبس ثشای دسج آگْی ّبی

 تًبًٍی ثجت  جْت هذیشُ ّیئت  دادى هأهَسیت ثِ ايؿبی

ء اهؿب غبحجبى تًییي ، هذیشيبهل  اًتخبة ، داخلی سوتْبی  (تطىیل اٍلیي جلسِ ّیأت هذیشُ ثِ هٌهَس تًییي6

 هجبص تًبًٍی ٍ ...ّبی 

 ايؿبء اص وذام ّش سْبم هیضاى لیذ  ( تْیِ فْشست اسبهی ٍ هطخػبت فشدی ولیِ ايؿبء تًبًٍی ثِ ّوشا7ُ

 ٍ لَاًیي ثب آضٌبئی  آهَصضی ّبی دٍسُ دس تًبًٍی  ( حؿَس ايؿبء ّیأت هذیشُ ، ثبصسسبى ٍ هذیشيبهل8

 تًبًٍی  ضشوتْبی  همشسات

 تًبٍى  اداسُ ثِ هذیشُ ّیأت ًوبیٌذُ تَسف  تٌهیوی( اسسبل سِ ًسخِ اص هذاسن 9

  ثجتی  تأئیذیِ غذٍس ٍ تًبٍى اداسُ وبسضٌبسبى  تَسف  ( ثشسسی هذاسن اسسبلی10

   ضشوتْب  ثجت  اداسُ تَسف تًبًٍی  ضشوت تأسیس  ( غذٍس آگْی11

 (غذٍس پشٍاًِ تأسیس تًبًٍی تَسف اداسُ تًبٍى3

 :تًبًٍی ّبی ضشوت حسبثذاسی 

 فًبلیت ّبی هبلی ّش ٍاحذ التػبدی وِ دس سیستن حسبثذاسی ثجت ٍ گضاسش هیطَد ضبهل سِ ثخص است

 الف:فًبلیتْبی هشثَـ ثِ تطىیل ٍ سشهبیِ گزاسی اٍلیِ

 ة:فًبلیت ّبی هبلی قی دٍسُ

 ج:فًبلیت ّبی پبیبى دٍسُ هبلی



ایي گًَِ يٌَاى هی گشدد: ضشوت ّبی  ًیتًبٍ ضشوتْبی سشهبیِ تبهیي  دس هَاد لبًَى ثخص تًبٍى دسثبسُ ًحَُ

 لشاس تًبًٍی ّبی ضشوت اختیبس دس ايؿب ثَسیلِ  % سشهبی51ِتًبًٍی ضشوت ّبیی ّستٌذ وِ توبم یب حذالل 

 اسلاهی ضَساّبی ،ضْشداسیْب، ّب ثبًه دٍلت، ثِ ٍاثستِ دٍلتی ضشوتْبی سبصهبًْب، ، ّب ٍصاستخبًِ ٍ هیگیشد

اص ساُ ٍام ثذٍى ثْشُ یب ّش  43اغل  2ًْبدّبی يوَهی هیتَاًٌذ جْت اجشای ثٌذ  سبیش ٍ هستؿًفبى وطَس،ثٌیبد

ساُ هطشٍو دیگش اص لجیل هطبسوت، هؿبسثِ،هضاسيِ،هسبلبت ، اجبسُ، اجبسُ ثِ ضشـ تولیه،ثیى ضشـ،فشٍش 

 ذ.السبقی، غلح،الذام ثِ ووه دس تبهیي یب افضایص سشهبیِ ضشوت تًبًٍی ًوبیٌذ ثذٍى ایٌىِ يؿَ ثبضٌ

 :است آهذُ لبًَى دس سشهبیِ تبهیي ًحَُ دسثبسُ ّوچٌیي 

ّش تًبًٍی ٍلتی ثجت هیطَد وِ حذالل یه سَم سشهبیِ آى تبدیِ ٍ دس غَستی وِ ثِ غَست ًمذی جٌسی تمَین 

ٍ تسلین ضذُ ثبضذ ايؿب تًبًٍی هىلف اًذ هجلغ پشداخت ًطذُ سْن خَد سا نشف هذت همشس دس اسبسٌبهِ تبدیِ 

 ًوبیٌذ.

ؿَ یب ايؿبی تًبًٍی هی تَاًٌذ ثب سيبیت ایي لبًَى سْن خَد سا ثِ سبیش ايؿب ٍ افشاد ٍاجذ ضشایف ٍاگزاس ًوبیٌذ. ي

هسئَلیت هبلی ايؿب دس ضشوت ّبی تًبًٍی هحذٍد ثِ هیضاى سْن آًبى هیجبضذ هگش آًىِ دس لشاسداد تشتیت 

 دیگشی ضشـ ضَد.

ضشوت تًبًٍی هیتَاًٌذ حذالل یه سَم سشهبیِ سا تبدیِ ًوبیٌذ ثجت ثٌبثشایي ثب تَجِ ثِ هفبد لبًَى چَى ايؿبء 

ّبی هشثَقِ هبًٌذ ضشوت سْبهی است ثب ایي تفبٍت وِ یه سَم ثِ قَس ًمذ یب غیش ًمذ تبدیِ ٍ دٍسَم آى دس 

 تًْذ ايؿب خَاّذ ثَد .

تًبًٍی هی تَاًذ خذهبتی ، فًبلیت ّبیی وِ یه ضشوت تًبًٍی دس قی سبل هبلی اًجبم هیذّذ ثب تَجِ ثِ ًَو 

 دٍسُ پبیبى فًبلیْبی اهب هیطَد ثجت دفبتش دس ضشوتْب سبیش  تَلیذی یب تَصیًی ثبضذ ایي فًبلیت ّب ّوبًٌذ فًبلیت

 است يولیبت ًتیجِ ٍ هبلی گضاسضگشی ٍ حسبثْب ثستي ، حسبثْب اغلاح ثِ هشثَـ ثجتْبی آى يوذُ ثخص وِ هبلی

د.ایي تفبٍت ّب دس ًحَُ تخػیع سَد هطَْد تش است دس صیش ثِ ثًؿی اص ایي داسا ضشوتْب سبیش ثب ّبیی تفبٍت

 هَاسد اضبسُ هیىٌین. سَد خبلع ضشوتْب ٍ اتحبدیِ ّبی تًبًٍی دس ّش سبل هبلی ثِ تشتیت صیش تمسین هیطَد:

 د% ثِ ثبلا ثب تػَیت هجوى يوَهی ثِ يٌَاى رخیشُ لبًًَی ثِ ایي حسبة هٌهَس هیط5َ(اص حذالل 1

رخیشُ لبًًَی تب صهبًی وِ هجلغ ول رخیشُ حبغل اص دسآهذّبی هزوَس ثِ هیضاى یه چْبسم سشهبیِ سِ  -1تجػشُ

 سبل اخیش ضشوت ًشسیذُ ثبضذ الضاهی است

 تًبًٍی ّب هیتَاًٌذ تب حذ اوثش یه دٍم رخیشُ لبًًَی سا جْت افضایص سشهبیِ خَد دس ًهشثگیشًذ.-2تجػشُ

 گشدد هی  ِ يٌَاى حك تًبٍى ٍ آهَصش ثِ غٌذٍق تًبٍى ٍاسیض%اص سَد خبلع ث5(حذاوثش2

( دسغذی اص سَد جْت پبداش ثِ ايؿب ، وبسوٌبى،هذیشاى ٍ ثبصسسبى ثِ پیطٌْبد ّیئت هذیشُ ٍ تػَیت هجوى 3

 يوَهی تخػیع دادُ هی ضَد.



پزیشفتِ هیطَد  (پس اص وسش ٍجَُ فَق ثبلیوبًذُ سَد خبلع ثِ تشتیجی وِ دس اسبسٌبهِ ٍ ضشایف ؾوي يمذ5

 تمسین هیگشدد.

ًىتِ لبثل تزوش دس تمسین سَد ضشوت ّبی تًبًٍی ایي است وِ ثشاسبس ًوًَِ اسبسٌبهِ ای وِ تَسف ثخص 

تحمیمبت ٍ آهَصش ٍصاست تًبٍى ثشای تطىیل ضشوتْبی تًبًٍی تَصیًی تْیِ ضذُ است همشس گشدیذُ است وِ ثًذ 

َاى هبصاد ثشگطتٌی ثِ تٌبست هًبهلات ايؿب ثب ضشوتْبی ثیي آًبى اص تخػیع هَاسد فَق دس غذی اص سَد ثِ يٌ

تمسین گشدد ٍ چٌبًچِ ایي هَسد دس ضشوتی هػذاق داضتِ ثبضذ ثبلیوبًذُ سَد پس اص وسش هبصاد ثشگطتٌی ثیي 

   ايؿب ثِ ًسجت سْبم آًبى تمسین هی گشدد.

بسی ثبًىی ثِ ًبم ضشوت تًبًٍی دس لجل اص ثجت ٍ تطىیل ضشوت اسصش ّش سْن تًییي هیطَد ٍ یه حسبة ج

ضشف تبسیس افتتبح هی گشدد، داٍقلجبى يؿَیت دسضشوت تًبًٍی ثْبی حذالل سْبم تًییي ضذُ سا ثبیذ ثِ 

حسبة جبسی هشثَقِ ٍاسیض ٍ سسیذ ثبًىی هشثَقِ سا ثِ ّوشاُ تمبؾبی يؿَیت خَد ثِ ّیبت هَسس تحَیل 

فشيی( ًوَدُ ٍ -ت الذام ثِ ًگْذاسی یه دفتش آهبسی )هًیيًوبیٌذ. هًَلاً ّیئت هَسس لجل اص تبسیس ضشو

ثشاسبس اقلايبت سسیذ ثبًىی وِ ؾویوِ تمبؾبی يؿَیت اضخبظ هتمبؾی ثبضذ ، دفتش آهبسی ثب روش جضئیبت 

هشثَـ ثِ ًبم ٍ هطخػبت اضخبظ ، تًذاد سْبم خشیذاسی ٍ هجلغ ٍاسیض ضذُ تَسف ّش ضخع ثجت هی ًوبیذ . 

دس تبهیي سشهبیِ ضشوت ّبی تًبًٍی ثشاثش است هگش هجوى يوَهی تػَیت ًوبیذ وِ ايؿب سْن هًوَلاً سْن ايؿب 

ثیطتشی تبدیِ ًوبیٌذ وِ دس ایي غَست حذالل ٍ حذاوثش سْن ّب ثبیذ دس حذٍدی ثبضذ وِ ٍصاست تًبٍى هتٌبست 

ش ضبهل دس تًبًٍی الضام گشدًذ ثب ًَو ٍ تًذاد ايؿب تًبًٍی ّب تًییي هی ًوبیذ ٍ ثِ يٌَاى هثبل هوىي است ايؿب غی

 سْبم ثیطتشی سا دس همبیسِ ثب سبیش ايؿب تبدیِ ًوبیٌذ.

جْت ًگْذاسی حسبة سشهبیِ هی تَاى ثشای ّش سْبهذاس یه غفحِ دفتش آهبسی سا اختػبظ داد تب جضئیبت 

 هشثَـ ثِ ّش سْبهذاس هطخػبً ٍ ثِ قَس جذاگبًِ آٍسدُ ضَد.

 ٍ ثجت ضشوت سا ّضیٌِ ّبی تبسیس هی ًبهٌذ. ولیِ هخبسج اًجبم ضذُ تب تطىیل

دس ثشخی هَاسد وِ ثجت ضشوت ثِ قَل هی اًجبهذ ٍ تًذاد ايؿب صیبد ثبضذ لجل اص ثجت ضشوت هیتَاى اص دفبتش ول 

ٍ سٍصًبهِ غیش سسوی )پلوپ ًطذُ( جْت ًگْذاسی حسبة ّب استفبدُ ًوَد ٍ ٌّگبهی وِ ضشوت ثجت گشدیذ ٍ 

 حسبة ّب سا ثِ دفبتش سسوی اًتمبل داد.دفبتش لبًًَی تْیِ ضذ 

يولیبت حسبثذاسی دس دفتش غیش سسوی ّیچ گًَِ تفبٍتی ثب ثجت آًْب دس دفبتش سسوی ًذاسد ریلاً ثِ ضشح ثشخی اص 

 ایي گًَِ هَاسد هی پشداصین.

ثجت  دس هَاسدی وِ اضخبظ داٍقلت يؿَیت ٍجِ سْبم هَسد تمبؾبی خَد سا ثِ حسبة ثبًه ٍاسیض هی ًوبیٌذ-1

 حسبثذاسی صیش غَست هیگیشد:

 حسبة ثبًه دس ضشف تبسیس***

 ***          سشهبیِ حسبة                   



 ثبثت تبدیِ ٍجِ...سْبم خشیذاسی ضذُ تَسف...

 حسبة ثِ تبسیس ضشف  دس ثبًه حسبة وِ تفبٍت ایي ثب هیطَد تىشاس يیٌبً لبًًَی دفبتش دس  ثذیْی است وِ ثجت

 هشثَقِ تجذیل هیطَد. تًبًٍی ضشوت ثبًه

 اص آًجب وِ ايؿب هیتَاًٌذ لسوتی اص ٍجِ سْبم خَد سا ًمذاً ٍ ثمیِ سا تًْذ ًوبیٌذ ثجت آى ثِ ضىل صیش است: -2

 ***  تبسیس ضشف دس  حسبة ثبًه

 ***                           تًْذ ايؿب

 ***سشهبیِ حسبة                         

 ٍتًْذ...سْبم خشیذاسی ضذُ تَسف...ثبثت تبدیِ 

ّشگبُ ثِ هَجت لبًَى سشهبیِ تبدیِ ضذُ ثِ غَست جٌسی ثبضذ حسبة داسایی هشثَقِ صا ثِ جبی ثبًه ثذّىبس -3

 هیىٌین الجتِ لجلا داسایی ّبی هزوَس ثبیذتمَین ٍ تسلین ضذُ ثبضذ لزا خَاّین داضت:

 حسبة داسایی هشثَقِ***

 ***سشهبیِ حسبة                    

 ثبثت تمَین ٍ تسلین داسایی جْت تبدیِ ٍجِ...سْبم خشیذاسی ضذُ ...

 ثِ ٌّگبم تحمك یب پشداخت ّشگًَِ ّضیٌِ تبسیس تَسف هَسسیي یب اضخبظ ثبلث ایي ثجت سا هیضًین:-4

 حسبة ّضیٌِ ّبی تبسیس ***

 ***هَلت پشداختٌی حسبثْبی                   

 ًی اًػشاف دّذ:تًبٍ اص يؿبا اص یىی وِ غَستی دس-5 

 حسبة سشهبیِ***

 ***  تبسیس ضشف دس ثبًه                      

 ***                   ايؿب تًْذ                     

 ثبثت اًػشاف ايؿب



اًتمبل ثب ثجت ٍ تْیِ دفبتش سسوی حسبة ّبی دفبتش هَلت ٍ غیش سسوی سا هیجٌذین ٍ حسبثْب سا ثِ دفبتش لبًًَی 

 هیذّین.

 اوثش دس ٍ ًویجبضذ هشسَم ٍ ؾشٍسی ّوَاسُ ضشوت ثجت اص لجل سسوی غیش دفبتش اص استفبدُ  ثبیذ تَجِ داضت

 هیطَد اًجبم ضذُ پلوپ سٍصًبهِ دفتش دس ضشوت ثجت اص پس الزوش فَق حسبثذاسی يولیبت هَاسد

 :تًبًٍی ّبی ضشوت دس سشهبیِ افضایص  

يلت هحذٍدیت ايؿب سشهبیِ ًبهحذٍد ٍ هتغیش است ٍ ثب لجَل ايؿبی جذیذ ، ضشوت دس ضشوت ّبی تًبًٍی ثِ 

 هیتَاًذ سْبم جذیذ غبدس ًوبیذ . افضایص سشهبیِ دس ایي گًَِ ضشوت ّب ثِ گًَِ صیش اهىبى پزیش است:

 افضایص سشهبیِ اص قشیك غذٍس سْبم جذیذ-1

 افضایص سشهبیِ اص قشیك افضایص اسصش اسوی سْبم -2

 اًذٍختِ حسبة ٍ لجل  ایص سشهبیِ اص هحل سَد تمسین ًطذُ سٌَاتافض-3

:افضایص سشهبیِ اص قشیك غذٍس سْبم جذیذ:ثب ٍسٍد ايؿبی جذیذ ، سشهبیِ ضشوت تغییش هیىٌذ . اص ایي سٍ 1

ضشوت قجك اسبسٌبهِ خَد ٍ اجشای تطشیفبت لبًًَی ٍ ديَت هجوى يوَهی لَق الًبدُ ، ًسجت ثِ افضایص 

 ام خَاّذ وشد ٍ ثشای ايؿبی جذیذ ، سْبم جذیذ هكبثك سْبم لجلی غبدس خَاّذ ًوَد.سشهبیِ الذ

 ثبًه***

 ***سشهبیِ         

 ثبثت افضایص سشهبیِ ثِ قَس ًمذی

: افضایص سشهبیِ اص قشیك افضایص اسصش اسوی سْبم: دس ثشخی اص هَالى سْبهذاساى ضشوت ثِ هٌهَس افضایص 2

یص دٌّذ ٍ ثِ ایي قشیك ثب آٍسدُ ًمذی هٌبثى هبلی ضشوت سا افضا سا سْبم اسوی اسصش هیگیشًذ  سشهبیِ تػوین

 افضایص دٌّذ. ثجت ایي لسوت هطبثِ ثجت لجلی خَاّذ ثَد.

:غذٍس سْبم جذیذ جْت افضایص سشهبیِ ثب تجذیذ اسصیبثی ضشوت:ضشوت ّبی هَفك، پس اص تطىیل،خَد ثِ 3

ش اضخبظ ًیض يلالِ هٌذ ثِ خشیذ سْبم آى ّب هیطًَذ . ثذیْی است خَد هَسد تَجِ لشاس هیگیشًذثِ قَسی وِ سبی

صهبًی وِ ايؿبی جذیذی سا ثخَاٌّذ ٍاسد ضشوت ضًَذ ثبیذ ثبثت خشیذ ّشسْن ، هجلغی ثیص اص هجلغ لذین 

پشداخت ًوبیذ ٍ. ایي هجلغ ّوبى سشلفلی است اهب اص آًجب وِ ضشوت ّبی تًبًٍی ، حسبة سشلفلی ًذاسًذ افضایص 

بیِ اص قشیك تجذیذ اسصیبثی داسایی ّب ٍ ثذّی ّب غَست هیگیشد.ٍ دس حسبثی ثِ ًبم تجذیذ اسصیبثی ثجت سشه

 هیطَد وِ ایي حسبة هتًلك لِ ايؿبی تًبًٍی ٍ غیش لبثل تمسین هیجبضذ.

 ثبًه***



 ***اسصیبثی تجذیذ حسبة      

 ***       سشهبیِ حسبة      

    اسوی ثبثت فشٍش سْن ثِ هجلغ ثیص اص اسصش

افضایص سشهبیِ اص هحل سَد اًجبضتِ : هوىي است ثِ ّش دلیلی ، ثشاسبس تػوین اسوبى غلاحیت داس ضشوتْبی 

تًبًٍی همشس گشدد وِ هبًذُ یب ثخطی اص حسبة اًذٍختِ لبًًَی یب احتیبقی ثبة ت افضایص سشهبیِ دس ًهش گشفتِ 

 ثِ اًتمبل لبثل  م اًذٍختِ لبًًَی تحت ضشایفضَد . گفتٌی است وِ دس ضشوت ّبی تًبًٍی حذاوثش یه سَ

 .ًذاسد ٍجَد هحذٍدیتی يوَهی یب احتیبقی اًذٍختِ هَسد دس اهب.  ثبضذ سشهبیِ حسبة

 اًذٍختِ لبًًَی***

 اًذٍختِ يوَهی***

 ***سشهبیِ              

 يوَهی ٍ لبًًَی اًذٍختِ ½افضایص سشهبیِ اص هحل 

ثسیبسی اص اٍلبت هطبّذُ ضذُ وِ ضشوت ّب ثِ هٌهَس تبهیي هبلی ٍ ًیبص ّبی ؾشٍسی ، اص تفسین سَد خَدداسی 

هیىٌٌذ. تب ثًذّب دس ضشایف هٌبسجی ثش اسبس تػوین اسوبى غلاحیت داس ضشوت، آى سا ثِ افضایص سشهبیِ 

ٌگی ضشوت جلَگیشی هیطَد ) چَى سْبهذاساى هٌهَس ًوبیٌذ. دس ٍالى ثب ایي يول اص یه قشف اص وبّص ًمذی

سَد تمسین ًویطَد ٍ ٍجِ دسضشوت ثبلی هیوبًذ( ٍ اص قشف دیگش ثبتجذیل آى ثِ افضایص سشهبیِ ، ثذٍى ایٌىِ 

 سْبهذاساى ٍجْی ثِ ضشوت آٍسدُ ثبضٌذ سشهبیِ آًْب افضایص هیبثذ. 

 وبّص سشهبیِ: 

 ضشوت ّب ثِ دٍ دلیل است : ثب تَجِ ثِ تًشیف ضشوت ّبی تًبًٍی ، وبّص سشهبیِ دس ایي

 وبّص سشهبیِ ثِ دلیل وبّص ايؿب)خشٍج ايؿب ی ثب فَت ثشخی اص آًْب(-1

 وبّص سشهبیِ ثِ دلیل صیبى ٍاسدُ-2

 الف: خشٍج يؿَ

دس غَست لغَ يؿَیت ثِ سجت استًفب ، خشٍج ٍ فَت ، ٍجِ سْبم يؿَ خبسج ضذُ ثی هیضاى اسصش سٍص سْبم 

 ذیل هیگشدد. وِ ثِ اٍ یب ٍسثِ اش اًتمبل هیبثذ.هحبسجِ ٍ ثِ دیَى تًبًٍی تج

 خشٍج يؿَ اص تًبًٍی اختیبسی است ٍ ًوی تَاى آى سا هٌى وشد.



Ø    ثشسبًٌذ تًبًٍی اقلاو ثِ وتجبً سا هشاتت ثبیذ استًفب اص لجل هبُ 6 حذالل تَلیذ ّبی تًبًٍی هتخػع ايؿب 

 ثبیذ آى سا ججشاى ًوبیذ.دس غَستیىِ خشٍج يؿَ هَجت ؾشسی ثشای تًبًٍی ثبضذ 

ت، استًفب، اًحلال ٍ اخشاج هسئلِ اسصیبثی سْبم هكشح هیگشددٍ دس غَست خشٍج يؿَ فَ سجت ثِ يؿَیت لغَ 

پشداخت اسصش سْبم ثیص اص هجلغ اسوی حسبة سشهبیِ هًبدل هجلغ اسوی ثبقل ضذُ ٍ حسبة ايؿب ثبثت تجذیذ 

هًبدل اسصش ٍیژُ پشداختی ثستبًىبس هی گشدد. دس ٍالى يىس  اسصیبثی هًبدل اسصش اؾبفِ ثذّىبس ٍ حسبة ثبًه

 افضایص سشهبیِ اتفبق هی افتذ

 ***       حسبة سشهبیِ

 حسبة تجذیذ اسصیبثی***

   ***ثبًه حسبة                

 ثبثت وبّص سشهبیِ

 ة( وبّص اسصش سْبم:

ثشٍد ثب تػَیت هجوى يوَهی فَق اگش ثش اثش صیبى ّبی ٍاسدُ حذالل ًػف سشهبیِ ّبی ضشوت اص ثیي 

ت ثِ هجلغ سشهبیِ هَجَد وبّص هیبثذ ٍ دس ایي غَست تسبٍی حمَق غبحجبى سْبم الضاهی ضشو سشهبیِ  الًبدُ

 است.

 :است صیش غَست ثِ  ثجت وبّص اسصش سشهبیِ ثِ دلیل صیبى ّبی هتَالی

 حسبة سشهبیِ***

 ***اًجبضتِ صیبى حسبة    

 ِ دلیل صیبى ّبی ٍاسدُ.ثبثت وبّص اسصش سشهبیِ ث

 سیستن حسبثذاسی دس تًبًٍی ّب: 

ّشچٌذ سيبیت اغَل ٍ هَاصیي پزیشفتِ ضذُ حسبثذاسی دس ضشوت تًبًٍی هبًٌذ سبیش ضشوت ّبی تجبسی لاصم 

الشيبیِ هی ثبضذ ٍ هجٌبی ثجت يولیبت هطبثِ حسبثذاسی دس ّوِ ضشوتْب یىسبى است اهب سیستن حسبثذاسی دس 

ی ثبیذ هتٌبست ثب اًَاو فًبلیت ّبی ضشوت ٍ ثِ يجبست دیگش ًَو ضشوت تًبًٍی قشاحی ٍ تٌهین ضشوت ّبی تًبًٍ

گشدد تب اقلايبت حسبثذاسی جَاة گَی ًیبص ّبی ضشوت ٍ استفبدُ وٌٌذگبى اص غَست ّبی هبلی ثبضذ . ثِ يٌَاى 

 یه ٍ هطبثِ تمشیجبً ّب حسبة فػل سش تَصیى ٍ تْیِ ٍ هػشف تًبًٍی ضشوت حسبثذاسی  هثبل دس قشاحی سیستن

ی هوىي است ثشخی اص ایي سش فػل ّب دس ضشوت تًبًٍی هسىي وبثشد ًذاضتِ ثبضذ ٍ ٍل گشدد هی اًتخبة ًَاخت

 سیستن ثبیذ تَلیذ تًبًٍی ضشوت دس یب ٍ ضًَذ گٌجبًذُ سیستن دس وِ  هستلضم ٍجَد سشفػل دیگشی ثبضذ



ثَـ ثِ هش اقلايبت سبیش ٍ ضذُ سبختِ وبلای ضذُ توبم لیوت اىثتَ ساحتی ثِ وِ ثبضذ ایی گًَِ ثِ حسبثذاسی

 يولیبت تَلیذ سا استخشاج ًوَد. 

 ٍ  حسبثذاسی ضذُ پزیشفتِ  لزا سیستن حسبثذاسی ثب تَجِ ثِ ًَو فًبلیت ٍ اّذاف تًبًٍی ؾوي سيبیت اغَل

 .هیگشدد تٌهین حسبثذاسی هتخػػیي تَسف ایی حشفِ استبًذاسدّبی

ضشوت ّبی تًبًٍی تًْذی هیجبضذ اهب دفتش داسی دس ضشوت ّبی تًبًٍی سٍستبیی دس غَستی سٍش حسبثذاسی 

 سبدُ اًجبم هیطَد ثذیي تشتیت وِ دس هَسد ثًؿی يولیبت ًمذی ٍ دس هَسد ثًؿی تًْذی هیجبضذ

 سیستن وٌتشل داخلی: 

، فشٍش ، ّضیٌِ ّب دس دس ضشوت ّبی تًبًٍی هػشف یب تْیِ ٍ تَصیى هبًٌذ دیگش ضشوتْب ی ثبصسگبًی خشیذ

حسبثْبی جذاگبًِ هٌهَس هی ضًَذ ثِ ًحَی وِ دس پبیبى دٍسُ هبلی سَد یب صیبى حبغل اص يولیبت ثش اسبس 

 .هیگشدد هحبسجِ سَْلت ثِ ٍصیبى سَد  حسبة غَست  تٌهین

دس ایي گًَِ ضشوت ّب ثِ دلیل وثشت هًبهلات دس تًذد هحػَلات ٍ خػَغبً ًمذی ثَدى لبلت فشٍش ّب دس ثشخی 

اص آى ّب ثبیذ سیستن وٌتشل ّبی داخلی هٌبست ٍ دلیك قشاحی ٍ تٌهین هی گشدد تب اص ثشٍص ّشگًَِ سَ استفبدُ 

 :گشدد هی ی تًبًٍی يٌَاى جلَگیشی گشدد دس صیش ثشخی اص وٌتشل ّبی داخلی لاصم دس ضشوت ّب

 (سشهبیِ:1

اص آًجب وِ حسبة سشهبیِ تغییشات صیبد تشی ًسجت ثِ سبیش ضشوتْبی تجبسی داسد ٍ يذاد ايؿب هوىي است ثسیبس 

صیبد ثبضٌذ اص سَیی ًگْذاسی حسبة سشهبیِ ّش سْبهذاس ٍ وٌتشل ثش ٍاسیض ثِ هَلى تًْذات ّشیه اص آًْب اّویت 

است وِ یه یب چٌذ دفتش هًیي )فشيی( سْبم جْت ًگْذاسی حسبة سشهبیِ ّشیه اص  صیبدی داسًذ لزا هًوَل

ايؿب دس حسبة ّبی جذاگبًِ ایی استفبدُ ضَد تب دس ّش همكى صهبًی ٍؾًیت سشهبیِ ّشیه اص آًْب اص جْت تًذاد 

ذُ تًْذ آى دلیمبً سْبم، هیضاى ٍاسیض ًمذی سْبم ، هجلغ ّش لسف ، هیضاى السبـ ثبلی هبًذُ جْت همبیسِ ثب هبً

هطخع ثبضٌذ ّوچٌیي ّش ي.ًِ ًمل ٍ اًتمبل سْبم هبثیي ايؿب دس آى دسج ضَد ٍدس غَست خشٍج ّشیه اص ايؿب 

ثِ یىی اص دلایل اخشاج،استًفب، فَت ٍ غیشُ دس حسبة هضثَس اًًىبس یبثذ ثِ هٌهَس سَْلت دس وبس ثْتش است ثشای 

 السبـ دسج ثشای ایی ًبهِ  ، ّوچٌیي ثْتش است سشسسیذ ّشیه اص ايؿب یه ضوبسُ يؿَیت اختػبظ یبثذ

جلغ لسف ٍ سبیش اقلايبت ًگْذاسی ضَد تب ثب ه يؿَ، ًبم جشئیبت روش ثب هٌبیٌذ ٍاسیض ثبیذ هًیٌی تبسیخ تب وِ  ايؿب

 ايلاهیِ ّبی ثبًىی ٍ غَستحسبة ثبًه وٌتشل گشدد ثذیي تشتیت اگش ّشیه اص ايؿب ثِ هَلى تًْذات خَدسا ایفب

 ًىٌٌذ فَساً هطخع هیگشدد.

 (يولیبت ثبًىی:2

 هَاسد دس فمف ٍ  حتی الاهىبى سًی ضَد وِ دسیبفت ّب ٍ پشداخت ّبی ضشوت اص قشیك سیستن ثبًىی اًجبم ضَد

 ثشای الاهىبى حذ. ضَد اًجبم گشداى تٌخَاُ یب غٌذٍق قشیك اص پشداخت ٍ یبفت دس جضیی هجبلغ جْت ؾشٍسی

 اص ثیطتش ّبی فشٍش ثِ هشثَـ ٍجِ تب ضَد تمبؾب خشیذاساى اص ّشیه اص ٍ ضَد تْیِ سمفی ّب فشٍش اص ّشیه

ص ثبًىی سا ثِ ضشوت تحَیل دادُ تب پس اص وٌتشل ّبی لاصم، فی ٍ ًوبیٌذ ٍاسیض ثبًه حسبة ثِ سا هضثَس سمف



ثش سٍص ثًذ ثِ حسبة حَالِ اًجبس غبدس گشدد. ٍجَُ هشثَـ ثِ فشٍش ّبی ًمذی سٍصاًِ دس پبیبى ّوبى سٍص یب حذاو

 .ضَد دادُ تكجیك ٍ ضَد تْیِ  ثبًه ٍاسیض گشدد ٍ ثِ قَس هشتت غَست هغبیشت ثبًىی

 (يولیبت فشٍش:3

 فشٍش است هوىي یب  دس ثشخی اص ضشوت ّبی تًبًٍی هػشف ٍ تْیِ ٍ تَصیى ، فشٍش وبلا توبهبً ًمذی اًجبم هیطَد

 داسد ضشوت هطی خف ثِ ثستگی وِ ضَد اًجبم ًیض اثسبـ قَس ثِ ثمیِ ٍ ًمذی قَس ثِ اسصاى وبلاّبی ثًؿی

اص قشیك سیستن ثبًىی غَست  هًیٌی سمف اص ثیص ضشوت ّبی فشٍش ضَد سًی ثبیذ ضذ اضبسُ لجلاً ّوبًكَسیىِ

پزیشد ٍ خشیذاسى هلضم ثبضٌذ تب ٍجِ سا ثِ ثبًه ٍاسیض وٌٌذ. دس هَاسدی وِ توبم یب اوثش فشٍش ًمذی اًجبم ضَد 

 تفىیه ٍنبیف اص اّویت ٍیژّبیی ثشخَسداس هیجبضذ.

 :خشدُ فشٍضی:3-1 

ذ ثبیتی سٍش لاصم اص لحم وٌتشل داخلی دس تًبًٍی ّبی هػشف ٍ سبیش تًبًٍی ّب وِ سٍش خشدُ فشٍضی اًجبم هیبث

ثشای دسیبفت ٍجِ ٍ تحَیل وبلا هٌكجك ثب ؾَاثف ّش حشفِ ثَجَد آیذ ٍ سٍصاًِ دسیبفت ّبی غٌذٍق ثب ثشي یب 

 فبوتَس فشٍش تكجیك ٍ حسبثذاسی ًسجت ثِ غذٍس سٌذ ثطشح صیش يول وٌذ:

 حسبة غٌذٍق ***

 ***  وبلا فشٍش حسبة         

 ضوبسُ...  قجك فبوتَسّبی

دسغَستیىِ تًذاد فبوتَسّب صیبد ثبضذ ثبیستی فشهی وِ سیض فبوتَس ضبهل هجلغ ٍ ضوبسُ فبوتَس ثبضذ تْیِ ٍ 

ؾویوِ سٌذ ضَد .ثشای ضشوت ّبیی وِ فشٍش دس لجبل پشداخت ٍجِ تَسف خشیذاس ثِ حسبة تًبًٍی دس ثبًه 

سبة غٌذٍق ثبًه ثذّىبس هیطَد . دس يولیبت اًجبم یبثذ ٍ ثْتشیي سٍش اص لحبل وٌتشل داخلی است ثِ جبی ح

ضشوت تًبًٍی ثٌب ثِ هَاسد خبظ هلاحهِ وِ ّیئت هذیشُ ثشای خشیذ وبلا احتیبج ثِ ٍؾشٍست آى ّن وِ اص ثبًه ثِ 

قَس ٍام دسیبفت ضَد دیذُ ًویطَد لزا اص ولیِ ايؿب هجبلغی هًیي ثِ يٌَاى پیص دسیبفت اخز هیطَد ٍسپس 

 ٍ تَصیى ثیي ايؿب هیطَد سٌذ هشثَقِ چٌیي خَاّذ وشد: هجبدست ثِ خشیذ وبلا

 حسبة غٌذٍق/ثبًه ***

 ***               ايؿب دسیبفت پیص                                       

 وبلا تحَیل ٌّگبم دس-2 

 ***   حسبة غٌذٍق)ثبثت ثمیِ اسصش(

 ***                       پیص دسیبفت ايؿب



 ***             وبلا فشٍش                                                   

 (ّضیٌِ ّبی يولیبتی:4 

پشداخت هكلَة ثشای ولیِ ّضیٌِ ّبی يولیبتی يجبست است اص پشداخت قی چه اص حسبة جبسی هتًلك ثِ 

وضد لیسب ضَد(ٍ پس اص ضشوت هیجبضذ .دس ایي صهیٌِ لاصم است لجلا پیطٌْبد پشداخت ضَد)دس هَسد حمَق ٍ دست

 :وٌذ يول صیش ضشح ثِ حسبثذاس يبهل  تػَیت هذیش

 حسبة ّضیٌِ ***

 ***ثبًه حسبة            

 چٌبًچِ پشداختی ًمذی ثبضذ حسبة غٌَدق ثِ جبی حسبة ثبًه ثستبًىبس هیطَد.

يْذُ  ثِ هٌبست حسبة سشفػل اًتخبة ٍ هیجبضذ لاصم هذیشُ ّیئت ًبهِ تػَیت اداسی لَاصم خشیذ ثشای 

حسبثذاس استىِ ثب هبّیت لَاصم ثبیستی هٌكجك ثبضذ هثلا چٌبًچِ اثبثِ خشیذ ٍاؾح خَاّذ ثَد وِ اسصش توبم ضذُ 

خشیذ دس حسبة اثبثِ ثجت هیگشدد اگش هلضٍهبت هػشف ضذًی خشیذاسی گشدیذ ثبیستی اسصش خشیذ ثِ حسبة 

 س اص تبییذ هذیشيبهل ثِ دٍسُ ثًذی هٌتمل گشدد:هشثَقِ هٌهَس ضَد ٍ دس پبیبى دٍسُ هَجَدی ضوبسش ٍ پ

 ***ضذًی هػشف هلضٍهبت حسبة-1 

 ***ثبًه حسبة          

 دسپبیبى دٍسُ هبلی پس اص گَاّی ًبهِ هَجَدی -2

 حسبة ّضیٌِ هلضٍهبت هػشف ضذُ***

 ***ضذًی هػشف هلضٍهبت حسبة         

لات ثٌب ثِ هَسد ٍ ضشوت ّبی تًبًٍی خبظ وِ خشیذ آى ثشای خشیذ داسایی ّبی ثبثت ٍ یب تبسیسبت ٍ هبضیي آ

داسایی ثب ّذف ضشوت هٌكجك ثبضذ تػَیت هجوى يوَهی ؾشٍست داضتِ ٍ حسبثذاس ثبیتی دلت لاصم ثشای ثجت 

اسصش داسایی ّب اص لحبل هحبسجبت استْلان دس دفبتش هًیي ٍ اسصش ول آى دس دفبتش پلوپ ٍ ًحَُ قجمِ ثٌذی آى 

 ِ ؾَاثف لبًَى هبلیبتی ثِ يول آٍسد .ّب سا ثبتَجِ ث

 (يولیبت خشیذ:5

 پزیش اهىبى سَْلت ثِ ثبًه سیستن قشیك اص پشداخت لزا هیطَد اًجبم يوذُ غَست ثِ غبلجب  خشیذّبی ضشوت

 هیطَد اًجبم تشی هكلَة ًحَ ثِ وٌتشل سیستن هیطَد خشیذاسی اتحبدیِ اص وِ وبلاّبیی هَسد دس خػَغبً است

بوتَس آى اص قشف اتحبدیِ غبدس ٍ ضشوت هلضم هیجبضذ ثب سَد هتًبسفی آى سا ثفشٍضذ اهب دس هَسد وبلاّبیی ف صیشا

وِ ضشوت آى سا ثِ غَست آصاد خشیذاسی هی ًوبیذ خشیذ ثبیذ ثب استًلام ثْب اص چٌذ فشٍضٌذُ غَست پزیشد ٍ ثِ 



وتی يبدلاًِ ًیض ثیي ايؿب تَصیى گشددصیشا ّذف قَس ولی وبلا ثب لیوتی هٌبست ٍ ثب تخفیف خشیذاسی ضَد تب ثِ لی

اص ایجبد تًبًٍی ثْجَد ٍؾى التػبدی ٍ اجتوبيی ايؿب هیجبضذ ثٌبثشایي لیوت فشٍش وبلا ثِ ايؿب ثیص اص لیوت 

 ثِ  هتًبسف آى دس سبیش هَسسبت ٍثبصاس ًبلؽ ّذف اغلی تًبًٍی اص یه سَ ٍ ایجبد ًبسؾبیتی ٍ ثذثیٌی ثیي ايؿب

ًی اص سَی دیگش هیگشدد. دس ضشوت ّبیی وِ وبلاّبی آى جضئبً یب ولاً اص سبیش ضشوتْب خشیذاسی تًبٍ يولىشد

 ٍ هیپزیشد غَست فشٍضٌذُ چٌذیي ثِ غیشُ ٍ تلگشاف تلىس، اسسبل قشیك اص ثْب استًلام ّشچیض اص لجل  هیطَد

لزا سفبسش لاصم ثِ وبسخبًِ  گیشد هی غَست فشٍضٌذُ ووپبًی اًتخبة آًبى ضشایف سبیش ّبٍ لیوت ثشسسی اص پس

 پشًٍذُ وِ است لاصم اهب  فشٍضٌذُ دادُ هیطَد ّش چٌذ هشاتت فَق هستلضم ّیچ گًَِ ثجتی دس دفبتش ًوی ثبضذ

 هسئَلیي یب سفبسضبت اداسُ ًوبیٌذ هی ٍاسد خبسج اص وبلا وِ ّبیی ضشوت دس گشدد تْیِ سفبسش ّش ثشای ایی

 سیستن قشیك اص سفبسش ثجت یب  ذٌّذ چَى ضضوت الذام ثِ گطبیص ايتجبسهی اًجبم سا ايوبل ایٌگًَِ سفبسضبت

 حسبة دس اللام گًَِ ایي ، هیطًَذ ثشداضت فشٍش حسبة اص ثبًىی ّبی ّضیٌِ اص ثشخی لزا ًوبیذ هی ثبًىی

 اوثش. هیگشدد ثستبًىبس ثبًه حسبة ٍ ثذّىبس ساُ دس سفبسضبت حسبة هٌهَس ثذیي.  هیگشدد هٌهَس سفبسضبت

وت ّب اص دفبتش هًیي )فشيی( ثشای ًگْذاسی حسبة ّش سفبسش ثِ قَس جذاگبًِ استفبدُ هیٌوبیذ وِ ّضیٌِ ضش

ّبی ثبًىی ، ٍاسیض ٍجِ اسٌبد هشثَـ ثِ وبلای سفبسش دٌّذُ ، ّضیٌِ ثیوِ، حول وبلا ، تشخیع ضبهل حمَق ٍ 

 جوى  سفبسش هشثَقِ ثذّىبس هیطًَذيَاسؼ گوشوی ثِ اًؿوبم وبسهضد تشخیع، تخلیِ، ثبس گیشی ٍ.. ثِ حسبة 

 هیطَد هٌهَس خشیذ حسبة ثِ وِ هیذّذ تطىیل سا وبلا ضذُ توبم لیوت سفبسش ّش حسبة ثِ ضذُ هٌهَس هجبلغ

 دائوی سیستن اص وِ ّبیی ضشوت دس ًوبیین هی ثستبًىبس سا ساُ دس سفبسضبت حسبة ٍ ثذّىبس سا خشیذ حسبة لزا

شیذ حسبة هَجَدی وبلا ثذّىبس هیطَد . هًوَلاً دس ضشوت ّبی تًبًٍی وبلا خ حسبة جبی ثِ هیٌوبیٌذ استفبدُ

  ثِ لیوت توبم ضذُ ثِ يلاٍُ دس غذ هطخػی ثِ يٌَاى سَد تًبًٍی ثِ فشٍش هیشسبًذ.

 دسآهذّبی غیش يولیبتی :

ت وٌٌذُ چٌبًچِ ضشوت تًبًٍی دسآهذ غیشيولاتی اص لجیل دسیبفت اجبسُ ٍ سَد ثبًىی ثبًىی ثبضذ حسبة دسیبف

 وِ حسبة غٌذٍق یب حسبة ثبًه است ثذّىبس هیطَد:

 حسبة غٌذٍق***

 ***دسآهذغیشيولیبتی حسبة            

 ثبثت دسیبفت ٍجِ ....قجك لشاسداد

 ثٌبثشایي ؾشٍسی است حسبثذاسی تًبًٍی وٌتشل ّبی صیش سا ثشای غذٍس سٌذ دس ًهش ثگیشد :

غیشايؿب ثَدًذ اص فبوتَس هشثَـ ثِ ايؿب جذاًوَدُ . ثذیْی است فشٍش الف:فبوتَسّب چٌبًچِ هشثَـ ثِ فشٍش ثِ 

 ثِ غیشايؿب دس ضشوت ّبی تًبًٍی فمف دس غَست تجذیذ اسبسٌبهِ هجبص است

 ة:ثشای فبوتَسّبی فشٍش سٍصاًِ ثِ ايؿب ٍ غیشايؿب غَست خلاغِ تْیِ ضَد

 ج:ایي غَست ثِ ّوشاُ فبوتَس جض سٌَات سٌذحسبثذاسی خَاّذ ثَد



د:سٌذ حسبثذاسی ثشای ثجت هًیٌی داسای اقلايبتی ثِ هؿوَى ))فشٍش ثِ ايؿب (( ٍ ))فشٍش ثِ غیشايؿب (( 

 هطخع ضَدٍ دفتشهًیٌی ثشای فشٍش دسًهشگشفٌِ ٍد

ُ:دس هًیي چٌبًچِ دفبتش ٍ یب وبست فیص تْیِ ضَد فشٍش ايؿب ثشای فشدفشدايؿب ٍ ثشای غیش ايؿب فمف دس یه 

 بیستی ثجت ضَد.وبست یب حسبة هًیي ث

 وٌتشل هَجَدی ّب: 

هَجَدی ّب یىی اص هْوتشیي اللام داسایی ّب ثِ ضوبس هیشًٍذ وِ ايوبل سیستن ّبی وٌتشل داخلی لَی ثِ سَْلت 

دس ًمل ٍ اًتمبل ٍ جبثِ جبیی آًْب الضاهی است پس اص خشیذ ٍ تحَیل وبلا ثِ اًجبس داس ثبیذ ًْبیت دلت دس ًگْذاسی 

ًگْذاسی وبست اًجبس ثب ستَى ّبی ٍتشدُ ، غبدسُ ٍ هَجَدی ّب يبهل هْوی ثش وٌتشل هَجَدی آى ثِ يول آٍسد. 

( ، اٍلیي غبدسُ اص fifoّب ثِ ضوبس هیشًٍذ . لیوت گزاسی هَجَدی ّب ثش اسبس سٍش اٍلیي غبدسُ اص اٍلیي ٍاسدُ)

یىی اص قشق دائوی یب ادٍاسی  ( ، هیبًگیي هَصٍى ٍ غیشُ اًجبم هیطَد ٍ سٍش حسبثذاسی ثlifoِآخشیي ٍاسدُ)

غَست هیپزیشد . دس پبیبى دٍسُ ثْب هَجَدی ّب ثش قجك اغل لیوت توبم ضذُ ٍ ثبصاس تًییي هیطًَذ وِ ثِ هٌهَس 

 سيبیت اغل احتیبـ ٍ هحبفهِ وبسی هیجبضذ.

لزا ًسجت ثِ آى دس پبسُ ایی هَاسد هَجَدی ّب ثش اثش اّوبل دس ًگْذاسی یب ثشخی اص يَاهل قجیًی آسیت هیلجٌٌذ 

 وبلا ّضیٌِ حسبة وِ تشتیت ثذیي.  هیطَد گشفتِ ًهش دس رخیشُ ًبیبة یب  لسوت اص هَجَدی وبلا آسیت دیذُ

 اص تشاصًبهِ دس هشثَقِ رخیشُ حسبة هبًذُ ًوبئین هی ثستبًىبس سا ًبیبة وبلای رخیشُ حسبة ٍ ثذّىبس سا ًبیبة

یبًی است وِ دس آیٌذُ ثِ دلیل فشٍش وبلا هضثَس هوىي است ص ججشاى هٌهَس ثِ ٍ هیگشدد وسش وبلا هَجَدی هجلغ

ایجبد ضَد ثشخی اص حسبثذاسى هًتمذًذ وِ ثِ جبی حسبة رخیشُ ، يولىشد ثستبًىبس ضَد ٍ دس سٍش دائوی ًیض 

 ثب غَست دس يولیبتی غیش اللام يٌَاى ثِ هشثَقِ ّضیٌِ  حسبة هَجَدی وبلا ثستبًىبس گشدد . هبًذُ حسبة

ى ثِ يٌَاى اللام استثٌبیی ٍ دس غَست غیش هتشلجِ ثَدى ثِ يٌَاى اللام غیش هتشلجِ دس سَدٍ صیبى ثَد اّویت

 ضٌبسبیی هی ضَد.

 هحبسجِ سَد ٍصیبى: 

دس پبیي دٍسُ هبلی ّوبًٌذ دیگش ضشوت ّب الذام ثِ ثستي حسبثْبی هَلت ًوَدُ ٍ غَستحسبة سَد ٍ صیبى سا 

 تْیِ هی ًوبئین.

ل هبلی ضشوت ّبی تًبًٍی اٍل فشٍسدیي هبُ ٍ اًتْبی آى آخش اسفٌذ هبُ هیجبضذ ثِ استثٌبی سبل اٍل اثتذای سب

 تبسیس وِ اص تبسیخ تطىیل تب اًتْبی اسفٌذ است.

ّیئت هذیشُ هَنف است ًسخِ ایی اص گضاسضْب ، غَست ّبی هبلی پبیبى دٍسُ اص لجیل تشاصًبهِ ٍ حسبثْبی 

د ًحَُ تمسین سَدخبلع ٍ ثَدجِ پیطٌْبدی سا پس اص آهبدُ ضذى حذاوثش تب یه يولىشد سَد ٍ صیبى ، پیطٌْب

هبُ لجل اص تطىیل اٍلیي جلسِ هجوى يوَهی ثشای سسیذگی ثِ ثبصسسیي ٍتسلین هیٌوبیذ ٍ يلاٍُ ثشآى ّشسِ هبُ 

اختیبس ثبصسسیي یىجبس تشاص آصهبیطی حسبثْبی ضشوت سا ّوشاُ ثب تجضیِ ٍ تحلیل فًبلیت سِ هبُ ضشوت تْیِ ٍ دس 

 لشاس دّذ ٍ ًسخِ ایی اص آى سا ثِ ٍصاست تًبٍى اسسبل داسد.



ٍصاست تًبٍى هیتَاًذ دس غَست تمبؾب ٍ ضىبیت ايؿب ٍ یب هطبّذُ ًمع ٍ تخلف دس اهَس تًبًٍی ثِ هٌهَس ًهبست 

ِ ّبی حسبثشسی ثش اجشای ثشخی لَاًیي ٍ لمشات ثخص تًبٍى دس حذٍد اهىبى اص تًبًٍی ّب حسبثشسی ًوبیذ، ّضیٌ

 ثش يْذُ ضشوت خَاّذ ثَد.

هذیشاى ضشوت هَنف اًذ ثب حسبثشس یب حسبثشسبى هٌتخت ووبل هسبيذت سا ثٌوبیذ ٍ ولیِ اسٌبد ٍ هذاسن هَسد 

 ًیبص سا دس اختیبس حسبثشس لشاس دٌّذ.

اصیي حسبثذاسی ٍ دس تْیِ ٍ تٌهین اسٌبد حسبثذاسی ، دفبتش لبًًَی ، غَست ّبی هبلی ًْبیی ، سيبیت اغَل ٍ هَ

 سٍضْبی هتذاٍل ٍ لجل لجَل دس حسبثذاسی ٍ ّوچٌیي سيبیت ٍاًیي ٍ همشسات الضاهی هیجبضذ.

ّذایب ٍ ووه ّبی ثلايَؼ دس غَستی وِ اص قشف ايكب وٌٌذُ ثشای هػشف خبغی تًییي ًطذُ ثبضذ ثِ غَست 

 ّبی صیش ثجت هیطَد.

 یب حسبة اًذٍختِ احتیبقی ٍ ثجت آى ثِ غَست صیش است:الف: اگش ًمذی ثبضذ ثِ حسبة سَد ٍ صیبى )جبسی( ٍ 

 حسبة ٍجَُ ًمذ***

 ***صیبى ٍ سَد حسبة                                  

 ثبثت ّذایب ٍ ووه ّبی ثلايَؼ ًمذی

لايَؼ یب اًذٍختِ احتیبقی هٌهَس خَاّذ ضذ وِ ث ّبی  ووه لجبل دس ٍ داسایی حسبة ثِ ثبضذ ًمذی غیش اگش: ة 

 ّشغَست هحبسجِ استْلان آى ثشيْذُ گیشًذُ وبلا هی ثبضذ ٍ ثجت آى ثِ غَست صیش است:دس 

 داسایی ّبی غیش ًمذ***

 ***احتیبقی اًذٍختِ                                     

 ثبثت ّذایب ٍ ووه ّبی ثلايَؼ غیش ًمذی

 حسبثذاس ی تمسین سَد: 

ی ثش اسبس هحبسجبت هبلیبت ، اًذٍختْب ، حك تًبٍى ٍ آهَصش ، ًحَُ حسبثذاسی تمسین سَد دس ضشوت ّبی تًبًٍ

 پبداش ثِ ايؿب ، هبصد ثشگطتٌی )دس غَست ٍجَد( ٍ سَد سْبم ثِ سَْلت اهىبى پزیش است.

اثتذا دس غَست ٍجَد سَد دس ضشوت حسبة سَد ٍ صیبى سا ثذّىبس ٍ حسبة تمسین سَد سا ثستبًىبس هیٌوبئین 

 .ضَد اًجبم آى تَصیًبت تب  شددثذیي تشتیت سَد هٌتمل هیگ

 حسبة سَد ٍ صیبى***



 ***سَد تمسین حسبة                                     

 ثبثت اًتمبل سَد خبلع ثِ حسبة تمسین سَد 

ولیِ تمسیوبت سَد دس حسبة تمسین سَد اًجبم هیپزیشد وِ ثشخی اص ایي تمسیوبت جٌجِ لبًًَی ٍ الضاهی داسد 

 داس غلاحت اسوبى تػَیت یب اسبسٌبهِ هفبد ثِ ٍ داضتِ داخلی جٌجِ  ضشوت ٍ ثشخی دیگش غشفبًهبًٌذ هبلیبت 

 .داسد ثستگی ضشوت

 هبلیبت:

 :هیطَد گشفتِ ًهش دس ضشوت خبلع سَد ثِ ًسجت هبلیبتی هًبفیت يذم غَست دس ضشوت هبلیبت% 10 

 حسبة تمسین سَد ***

 ***پشداختٌی ثشدسآهذ هبلیبت حسبة                              

 ثبثت هبلیبت ثشدسآهذ پشداختٌی

 اًذٍختِ لبًًَی : 

% سَد ثب تػَیت ثب هجوى يوَهی ثِ يٌَاى اًذٍختِ لبًًَی دس ًهش گشفتِ هیطَد ٍ تب صهبًی وِ هجلغ ول 5حذالل 

سجِ ٍ اًذٍختِ ثِ هیضاى یه یه چْبسم هیبًگیي سشهبیِ سِ سبل اخیش ضشوت ًشسیذُ ثبضذ اًذٍختِ سا هحب

 هٌهَس ًوبئین هبصاد ثش آى اختیبسی هی ثبضذ.

 حسبة تمسین سَد***

 ***لبًًَی اًذٍختِ حسبة                                   

 ثبثت احتسبة .... دس غذ سَد ثِ يٌَاى اًذٍختِ لبًٍی

 اًذٍختِ احتیبقی:

یشُ ٍ تػَیت هجوى يوَهی ثِ حسبة % اص سَد خبلع ثِ يٌَاى اًذٍختِ احتیبقی ثِ پیطٌْبد ّیبت هذ5حذاوثش 

 هٌهَس هیطَد.

 حسبة تمسین سَد***

 ***احتیبقی اًذٍختِ حسبة                               

 ثبثت احتسبة ... دس غذ سَد اًذٍختِ احتیبقی



 حك تًبٍى:

 % اص سَد خبلع ثِ يٌَاى حك تًبٍى ٍ آهَصش ثِ غٌذٍق تًبٍى ٍاسیض هی گشدد:4

 سَد***حسبة تمسین 

 ***تًبٍى تًبٍى حك حسبة                                 

 % سَد خبلع ثِ يٌَاى حك تًبٍى ٍ آهَصش4ثبثت احتسبة 

 پبداش:

دس غذی اص سَد ثِ يٌَاى پبداش ثِ ايؿب وبسوٌبى ، هذیشاى ٍ ثبصسسبى ثِ پیطٌْبد ّیئت هذیشُ ٍ تػَیت هجوى 

 يوَهی دس ًهشگشفتِ هیطَد:

 َد***حسبة تمسین س

 ***پشداختٌی پبداش حسبة                               

 ثبثت احتسبة ... دس غذ سَد جْت پبداش ثِ ايؿب وبسوٌبى، هذیشاى ٍ ثبصسسبى

 سَد سْبم:

 ثبلی هبًذُ سَد خبلع ثیي ايؿب ثِ تشتیجی وِ دس اسبسٌبهِ آهذُ ثیي ايؿب تمسین هی گشدد.

 حسبة تمسین سَد***

 *** پشداختٌی سْبم سَد حسبة                            

 ثبثت احتسبة سَد سْبم پشداختٌی

 لبًَى هبلیبت ّب دس ًهش هیگیشین: 131سَد سْبم هَسد احتسبة هبلیبت لشاسهیگیشد وِ همشسات هبدُ 

 حسبة سَد سْبم پشداختٌی ***

 ***پشداختٌی هبلیبت حسبة                                          

 ثبثت احتسبة هبلیبت سَد سْبم



دس ضشوت ّبی تًبًٍی تبهیي وٌٌذُ ًیبص هػشف وٌٌذگبى ، اص ثبلیوبًذُ سَد خبلع دس غذی ثِ تٌبست هًبهلات 

ايؿب ثب ضشوت ثِ يٌَاى هبصاد ثشگطتٌی اختػبظ هی دّین ٍ هبثمی ثِ تٌبست سْبم ايؿب ثیي آًبى تمسین 

 هیگشدد.

 حسبة تمسین سَد***

 ***پشداختٌی ثشگطتٌی هبصاد      

 ثبثت احتسبة هبصاد ثشگطتٌی پشداختٌی

 هی ًهش دس سا  لبًَى هبلیبت ّب 131هبصاد ثشگطتٌی پشداختٌی هَسد احتسبة هبلیبت لشاس هی گیشد وِ همشسات هبدُ 

 .گیشین

 حسبة سَد سْبم پشداختٌی***

 ***پشداختٌی هبلیبت حسبة   

 ثشگطتثبثت احتسبة هبلیبت هبصاد 

 اًحلال ٍ تػفیِ دس ضشوت ّبی تًبًٍی: 

 :هیطًَذ هٌحل صیش هَاسد دس تًبًٍی ّبی اتحبدیِ ٍ ضشوتْب 

  يوَهی هجوى تػوین-1 

هبُ تًذاد ايؿب ثِ حذ ًػبة همشس 3وبّص تًذاد ايؿب اص حذ ًػبة همشس دس غَستیىِ حذاوثش نشف هذت -2

 ًشسیذُ ثبضذ.

 هطشٍـ ثشایٌىِ هجوى يوَهی هذت سا توذیذ ًىشدُ ثبضذ.اًمؿبی هذت همشس دس اسبس ًبهِ ، -3

 تَلف فًبلیت ّبی ضشوت ثیص اص یه سبل ثذٍى يزس هَجِ-4

ثبس اخكبس وتجی دس سبل ثَسیلِ ٍصاست تًبٍى ثش قجك آئیي ًبهِ  3يذم سيبیت لَاًیي ٍ همشسات هشثَـ پس اص -5

 هشثَـ

 ٍسضىستگی قجك لَاًیي -6

   .هیگیشد غَست تجبسى لبًَى قجك تػفیِ ، هحل ثجت اداسُ دس آى ثلافبغلِ ثجت ٍ  پس اص ايلام اًحلال

 ثبیذ آى اًحلال ثب لشاسگشفتِ تًبًٍی اختیبس دس ّب ثبًه ، ّب دٍلت يوَهی هٌبثى اص وِ اهَالی ٍ اهتیبصات ولیِ   

 ًبًٍی دس ایي هَسد تؿبهٌی است.ت ّش ايؿبء هسئَلیت. ضَد هستشد



یب ٍصاست تًبٍى سای ثِ اًحلال تًبًٍی ثذّذ نشف یه هبُ سِ ًفش جْت تػفیِ اهَس  دس غَستی وِ هجوى يوَهی

تًبًٍی اًتخبة ٍ ثِ اداسُ ثجت هحل هًشفی خَاٌّذ ضذ تب ثش قجك لبًَى ٍ آئیي ًبهِ هشثَـ ًسجت ثِ تػفیِ اهَس 

 تًبًٍی الذام ًوبیذ.

دس غَستیىِ ّش تًبًٍی هٌحل گشدد لجل اص اًحلال ثبیذ ثِ تًْذاتی وِ دس ثشاثش اخز سشهبیِ ٍ اهَال ٍ اهتیبصات اص 

 هٌبثى يوَهی ٍ دٍلتی ٍ ثبًه ّب ٍ ضْشداسی سپشدُ است يول وٌذ. 

ٍ یب  ثب تَجِ ثِ هكبلت فَق ًتیجِ هیگیشین اًحلال ضشوت تًبًٍی یب ثش اسبس تػوین داخلی غَست هی پزیشد

تػوین خبسجی ، تػوین داخلی ثب تػَیت هجوى يوَهی فَق الًبدُ هجٌی ثش اًحلال ضشوت اًجبم هیطَد ٍ تػوین 

 خبسجی اص قشف ٍصاست تًبٍى اتخبر هی گشدد.

 حسبثذاسی يولیبت تػفیِ:. 

اص هحل ٍجَُ  ّشگبُ ضشوت یب اتحبدیِ ّبی تًبًٍی ثٌبثش دلائلی وِ لیذ ضذ هٌحل گشدد اثتذا ثذّی ّبی ضشوت سا

ًمذ هَجَد یب فشٍش داسایی ّب هی پشداصین ٍ ًیض ّضیٌِ ّبی تػفیِ سا اص هحل ٍجَُ ًمذ حبغل اص فشٍش داسایی ّب 

 ٍ یب ٍجَُ ًمذ هی پشداصین 

افتتبح حسبة سَد ٍصیبى تػفیِ:هبّیت ایي حسبة ثِ گًَِ اییی است ّوَاسُ سٍیذادّبی تػفیِ هب ثِ التفبٍت -1

 م تشاصًبهِ ٍ اسصش تػفیِ )اسصش فشٍش صهبم تػفیِ(آًْب ثِ ایي حسبة هٌتمل هیطَد اسصش ددفتشی اللا

تجذیل داسایی ّبی غیش ًمذ ثِ ٍجِ ًمذ:سٍیِ ولی تػفیِ ثذیي ضشح است وِ ثبیستی اثتذا ولیِ داسایی ّبی -2

ش ّشیه اص اللام ضشوت اص قشیك فشٍش یب ٍغَل هكبلجبت ثِ ٍجِ ًمذ تجذیل گشدد. قی ایي هشاحل دس صهبى فشٍ

داسایی حسبة ٍجَُ ًمذ هًبدل ثْبی توبم ضذُ ثستبًىبس گشدیذُ ٍ هبثِ التفبٍت ثِ حسبة سَد ٍ صیبى تػفیِ 

 ثِ.  ضَد ثستِ آى ثِ ٍاثستِ ّبی حسبة ّوِ ثبیستی داسایی حسبة یه ثستي ثب وِ است ثذّیْی  اًتمبل هیبثذ.

ذُ حسبة استْلان اًجبضتِ ًیض دس ثجت هَسد ًهش اص هبً پزیش استْلان داسایی یه فشٍش صهبى دس ًوًَِ يٌَاى

قشیك ثذّىبس ضذى غفش هی گشدد ٍ آًگبُ هبثِ التفبٍت اسصش فشٍش ٍ اسصش داسایی )ثْبی توبم ضذُ هٌْبی 

استْلان اًجبضتِ( ثِ حسبة سَد ٍ صیبى تػفیِ ثذّىبس ٍ چٌبًچِ ثیص اص اسصش دفتشی ثِ فشٍش ثشسذ حسبة 

 فیِ ثستبًىبس هیطَد .سَد ٍ صیبى تػ

حسبة داسایی ّبی غیش ًمذ هختلف سا ثستِ ٍ هبًذُ ّبی آًْب سا ثِ حسبة تػفیِ اًتمبل هی دّین ّوچٌیي رخبئش 

هشثَقِ سا ًیض ثِ حسبة تػفیِ هٌهَس هی ًوبیین ثٌبثشایي حسبة رخیشُ هكبلجبت هطىَن الَغل ٍ سبیش رخبئش 

ّب سا ثستبًىبس هی وٌین . هبٍالتفبٍت وِ خبلع دفتشی داسایی ّب استْلان سا ثذّىبس ٍ حسبة هختلف داسایی 

 . هیطًَذ ثستِ هختلف رخبئش ٍ ّب داسایی حسبة  هیجبضذ ثِ حسبة تػفیِ ثذّىبس هیطَد ثذیي تشتیت وِ

ثبصپشداخت ثذّی ّب اص هحل ًمذیٌگی:ثش قجك لبًَى تجبست آى لسوت اص داسایی ٍجَُ ًمذی وِ دس هذت -3

حتیبج ًیست ثیي غبحجبًسْبم ثِ ًسجت سْبم تمسین هیطَد. ثِ ضشـ آًىِ حمَق ثستبًىبساى تػفیِ هَسد ا

 هٌهَس گشدیذُ ٍ هًبدل دیًَی وِ ٌَّص هَيذ تبدیِ آى ًشسیذُ است هَؾَو ضذُ ثبضذ.



ثجت ّضیٌِ ّبتی هشثَقِ دس ثذّىبس حسبة سَد ٍ. صیبى تػفیِ: چٌبًچِ ضشوت دس قَل دٍساى تػفیِ هتحول -4

 ایی اص لجیل حمَق هذیشاى تػفیِ گشدد ایي ّضیٌِ دس ثذّىبس حسبة سَد ٍ صیبى تػفیِ ثجت هیطَد ّضیٌِ

اسائِ تشاصًبهِ ،حسبة سَد ٍ صیبى يولیبت ٍ غَستحسبة دسیبفتْب ٍ پشداختْب:هكبثك لبًَى تجبست هبدام وِ اهش -5

ی سا ثب ضشایف ٍ تطشیفبتی وِ دس لبًَى تػفیِ خبتوِ ًیبفتِ است ،هذیشاى تػفیِ ثبیذ ّوِ سبلِ هجوى يوَهی يبد

ٍ اسبسٌبهِ پیص ثیٌی ضذُ است ديَت وشدُ،غَست اهَال هٌمَل ٍ غیشهٌمَل ٍ تشاصًبهِ ٍ غَست سَد ٍ صیبى 

يولیبت خَد سا ثِ ؾویوِ گضاسش حبوی اص ايوبلی وِ ات آى هَلى اًجبم دادُ اًذ ثِ هجوى يوَهی هزوَس تسلین 

 يولیبت اتوبم يذم ضشـ ثِ) هبلی دٍسُ پبیبى یب است آهذُ  یخ آخشیي هجوى يوَهیًوبیذ . ثذیي هٌهَس دس تبس

 . گشدد اسائِ يوَهی هجوى ثِ هَاسد ایي( تػفیِ

 الف:تشاصًبهِ)ضبهل حسبة ّبی ثبلیوبًذُ وِ ٌَّص ثستِ ًطذُ اًذ(

 ة:حسبة سَد ٍ صیبى يولیبت تػفیِ

 ج:غَست حسبة دسیبفت ّبٍ پشداختْب 

ايؿب:هكبثك لبًَى تجبست))پس اص ختن تػفیِ ٍ اًجبم تًْذات ٍ تبدیِ ولیِ دیَى داسایی ّبی پشداخت ثِ -6

ضشوت ثذٍاً ثشای ثبصپشداختوجلغ اسوی سْبم ثِ سْبهذاساى هػشف خَاّذ سسیذ ٍ هبصاد ثِ تشتیت همشس دس 

سْبهذاساى تمسین اسبسٌبهِ ضشوت ٍ دس غَستی وِ دس اسبسٌبهِ چیضی ثیبى ًطذُ ثبضذ ،ثِ ًسجت سْبم ثیي 

 خَاّذ ضذ ((

ّوبى قَس وِ اص هتي لبًَى ثش هی آیذ ثِ غبحجبى سْبم هًذل اسصش دفتشی سْبهطبى ٍجِ پشداخت هیطَد 

 ّوضهبى سْبم ایطبى ثبقل هیگشدد 

تَدیى ٍجَُ ثبلیوبًذُ دس پبیبى يولیبت تػفیِ ًضد ثبًه)دس غَست ٍجَد هجلغی وِ تَسف افشاد ریٌفى دسیبفت -7

تب پبیبى يولیبت تػفیِ هوىي است تًذادی اص ثستبًىبساى ٍ سْبهذاسى جْت دسیبفت هكبلجبت خَد هشاجًِ ًطذُ(:

ًىٌٌذ.ثِ هَجت لبًَى پس اص ايللام خبتوِ تػفیِ )ثِ اداسُ ثجت ضشوتْب(هذیشاى تػفیِ ثبیذ ٍجَّی سا وِ 

اسبهی ثستبًىبساى ٍ غبحجبى  ثبلیوبًذُ است ،دس حسبة هخػَغی ًضد یىی اص ثبًىْبی ایشاى تَدیى ٍ غَست

سْبهی وِ حمَق خَد سا دسیبفت ًىشدُ اًذ ،ًیض ثِ آى ثبًه تسلین ًوبیٌذ ٍ هشاتت سا قی آگْی ثِ اقلاو اضخبظ 

ریٌفى ثشسبًٌذ تب ثشای گشفتي قلت خَد ثِ ثبًه هشاجًِ وٌٌذ . پس اص اًمؿب دُ سبل اص اًتطبس آگْی ختن تػفیِ 

جَُ دس ثبًه ثبلی هبًذُ ثبضذ دس حىن هبل ثلاغبحت ثَدُ ٍ اص قشف ثبًه ثب اقلاو ّش هجلغ وِ اص ٍجَُ وِ اص ٍ

 دادستبى هحل ثِ خضاًِ دٍلت هٌتمل خَاّذ ضذ

 :حسبثذاسی ثجت  

ثٌبثشایي یه حسبة تػفیِ دس دفبتش ضشوت جْت تًییي سَد یب صیبى تػفیِ افتتبح هی ًوبئین ٍ حسبة دیگشی 

 َق ٍ تًْذات ايؿب دس دفتش ول ثبص هی وٌین . اثتذا تحت يٌَاى ايؿبء ثشای تًییي حم

 ***          حسبة سَد ٍ صیبى تػفیِ



 ***                    حسبة رخیشُ م.م

 ***ّب داسائی هختلف حسبة                            

 ثبثت ثستي حسبثْبی هختلف داسایی ٍ رخبئش ٍ اًتمبل آى ثِ حسبة تػفیِ

حث اًذٍختِ ّب گفتِ ضذ ثشخی اص اًذٍختِ ّب وِ لبًًَبً تًییي ضذُ اًذ غیش لبثل تمسین هی ّوبى قَسی وِ دس ث

 ثبضٌذ ٍ دس ٌّگبم تذاٍم فًبلیت ثْتش است ایي لجیل اًذٍختِ ّبدس حسبة ّبی هختلف ًگْذاسی ضًَذ هبًٌذ :

 اًذٍختِ لبًًَی

 اًذٍختِ احتیبقی 

 ب اًذٍختِ هبصاد ثشگطتی حبغل اص هًبهلات ثب ايؿ

 : داضت خَاّین دّین،ثٌبثشایي هی  اهب دس صهبى اًحلال اًذٍختِ ّبی هزوَس سا ولاً ثِ حسبة ايؿب اًتمبل

 ***                                                    اًذٍختِ لبًًَی

 ***                                                  اًذٍختِ احتیبقی

 ثشگطتی حبغل اص هًبهلات ثب غیش ايؿب***اًذٍختِ هبصاد 

 **ايؿب حسبة                                                                     

 ثبثت اًتمبل اًذٍختِ ّبی هختلف ثِ حسبة ايؿب 

 ثِ ٌّگبم فشٍش داسایی ّب 

 حسبة ٍجَُ ًمذ***

 ***یِتػف صیبى ٍ سَد حسبة                                

 ضشوت ّبی داسیی فشٍش ثبثت 

 دس هَلى تػفیِ ثذّی ّبی ضشوت 

 حسبثْبی پشداختٌی***

 ***ًمذ ٍجَُ حسبة               



 ّب ثذّی تػفیِ ثبثت 

 دس غَست ٍلَو ٍ پشداخت ّضیٌِ ّبی تػفیِ 

 ***تػفیِ صیبى ٍ سَد حسبة 

 ***ًمذ ٍجَُ حسبة             

 ثبثت ّضیٌِ ّبی تػفیِ

 ٍ ثِ هٌهَس تًییي حمَق غبحجبى سْبم هبًذُ حسبة سشهبیِ سا ثِ حسبة ايؿب هٌتمل هی ًوبیین 

 حسبة سشهبیِ***

                                                ***ايؿب حسبة       

 ثبثت ثستي حسبة سشهبیِ ٍ اًتمبل آى ثِ حسبة ايؿب

 ت صیش غبدس خَاّذ ضذثج ثبضٌذ ثذّىبس خَد سْبم ثبثت اص ايؿب اگش 

 حسبة ايؿب***

 ***ايؿب تًْذ حسبة      

 ثبثت اًتمبل هبًذُ حسبة تًْذ ايؿب 

 سَد هیجبضذ تػفیِ سَد ٍجَد ثش دال ثَد ثستبًىبس اگش هیگیشین ًهش دس سا تػفیِ  ایٌه هبًذُ حسبة سَد ٍ صیبى

  هیٌوبئین هٌهَس ايؿب حسبة ثِ سا تػفیِ

 تػفیِ***حسبة سَد ٍ صیبى تػفیِ 

 ***ايؿب حسبة                                       

 ثبثت اًتمبل سَد تػفیِ ثِ حسبة ايؿب

 اگش صیبى تػفیِ ٍجَد داضتِ ثبضذ ثجت صیش غبدس خَاّذ گشدیذ 

 حسبة ايؿب***

 ***تػفیِ ٍصیبى سَد حسبة                       



 ثبثت اًتمبل صیبى تػفیِ ثِ حسبة ايؿب

سبة ايؿب دس ایي صهبى ثشاثش حسبة ٍجَُ ًمذ هیجبضذ ٍجَُ ًمذ سا ثِ تٌبست سْبم، ثیي ايؿب تمسین هبًذُ ح

 هیىٌین. لزا خَاّین داضت:

 حسبة ايؿب***

 ***ًمذ ٍجَُ حسبة                         

 ثبثت تػفیِ حسبة ثب ايؿب 

     وِ ثذیي تشتیت هحبسجِ ٍ هٌهَس هیگشدد.دس ٍالى آًچِ ثِ ايؿب پشداخت هیگشدد اسصش سٍص سْبم آًبى هیجبضذ 

ّشچٌذ ثجت ّبی هزوَس هشثَـ ثِ يولیبت تػفیِ هیجبضذ اهب هوىي است دس ثشخی اص ضشوت ّبی تًبًٍی ثب تَجِ 

ثِ ضشایف تػفیِ ٍاگزاسی داسایی ّب ، تػفَیِ ثذّی ّب ٍ ... ثجت ّبی دیگشی اؾبفِ ضًَذ. یب ثجتْبی فَق هختػش 

 ٌذ.تغییشی داضتِ ثبض

 


